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APRESENTACAO

A Lei n° 13.019 de 31 de julho de 2014, alterada pela Lei n® 13.204/2015, tendo
também como referéncia o Decreto Federal n® 8.726/2016, alterado pelos Decretos
11.531/2023, 11.661/2023 e 11.948/2024, denominada Marco Regulatério das
Organizacdes da Sociedade Civil [MROSC], estabeleceu um novo regime juridico das
parcerias entre a administracdo publica e as Organizacdes da Sociedade Civil (OSC's),
conferindo o fortalecimento e seguranca da relagao entre as partes.

Organiza¢des da Sociedade Civil sdo entidades privadas sem fins lucrativos, ou
seja, que desenvolvem ac¢des de interesse publico e ndo tém o lucro como objetivo.
Tais organiza¢cdes atuam nas areas de direitos humanos, saude, educacado, cultura,
ciéncia e tecnologia, desenvolvimento agrario, assisténcia social, moradia, entre
outras, sendo indispensaveis a promo¢do e a defesa de direitos. Pertencem ao
denominado Terceiro Setor, e contribuem, precipuamente, na execug¢do de
programas e projetos alinhados as politicas setoriais a serem desenvolvidas pelos
entes estatais e privados.

Historicamente, o Marco Regulatorio, cujo termo inicial de vigéncia remonta a
janeiro de 2016, derivou da “Plataforma por um Novo Marco Regulatério das
Organizag¢des da Sociedade Civil”, que surgiu em 2010 com a articulagao de diversas
organizacdes, redes e movimentos sociais e trouxe ao mundo juridico novos
instrumentos de parceria com tais organizacdes, que se distinguem dos Conveénios,
regidos subsidiariamente, pela Lei n° 14.133/2021, (Art. 53 § 4°, Art. 75°, XI) em seus
artigos no que couber.

Essarelacao entre o Estado e as OSC's possibilita uma resposta as necessidades
de uma sociedade civil atuante, fundamental para o desenvolvimento das politicas
publicas e para a democracia brasileira. Nesse sentido, o Centro de Educacao
Tecnoldgica do Amazonas - CETAM elaborou este Manual destinado as referidas
Organizagdes, com o objetivo de auxiliar, orientar e facilitar a compreensao dos
procedimentos necessarios a execucdo correta de prestacdao de contas das
transferéncias voluntarias de recursos publicos estaduais repassados as entidades
privadas sem fins lucrativos.

O Objetivo da confec¢do do presente Manual, que deve ser utilizado como
fonte de consulta para esclarecimento de duvidas, além de atender ao que preceitua o
art.63, § 1° da Lei em comento, & contribuir significativamente para a correta execu¢ao
das Parcerias reguladas pelo MROSC [Marco Regulatério das Organizacdes de
Sociedade Civil) e a boa aplicacao dos recursos disponibilizados, o que redundara em
uma Prestacdo de Contas sem ou com um minimo de problemas para sua aprovagao.

FABIO HENRIQUE DOS SANTOS ALBUQUERQUE
Diretor-Presidente do Cetam
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1. GLOSSARIO DE TERMOS

Organizacgao da Sociedade Civil - Conforme os autos da Lein®13.019 de 31de julho de
2014, incluido pela Lein®©13.204 de 2015, o termo contempla:

1. ENTIDADE PRIVADA SEM FINS LUCRATIVOS - Entidade privada sem fins lucrativos
que ndo contribua entre os seus Socios ou Associados, Conselheiros, Diretores,
Empregados, doadores ou terceiros, eventuais resultados, sobras, excedentes
operacionais, brutos ou liquidos, dividendos, isencdes de qualquer natureza,
participacdes ou parcelas do seu patriménio, auferidos mediante o exercicio de suas
atividades, e que os aplique integralmente na consecuc¢ao do respectivo objeto social,
de forma imediata ou por meio de constituicdo de Fundo Patrimonial ou Fundo de
Reserva.

2.SOCIEDADES COOPERATIVAS - As sociedades cooperativas previstas na Lei no 9.867,
de 10 de novembro de 1999; as integradas por pessoas em situacao de risco ou
vulnerabilidade pessoal ou social; as alcan¢adas por programas e acdes de combate a
pobreza e de geracao de trabalho e renda; as voltadas para fomento, educacao e
capacitacao de trabalhadores rurais ou capacitacdao de agentes de assisténcia tecnica
e extensdo rural; e as capacitadas para execucao de atividades ou de projetos de
interesse publico e de cunho social.

3. ORGANIZACOES RELIGIOSAS - As organizacdes religiosas que se dediquem a
atividades ou a projetos de interesse publico e de cunho social distintas das destinadas
afins exclusivamente religiosos.

4. ADMINISTRAGAO PUBLICA - Unido, Estados, Distrito Federal, Municipios e
respectivas autarquias, fundacdes, empresas publicas e sociedades de economia
mista prestadoras de servico publico, e suas subsidiarias, alcangcadas pelo disposto no
§ 9o do art. 37 da Constituicdo Federal.

5. PARCERIA - Conjunto de direitos, responsabilidades e obrigacdes decorrentes de
relacdo juridica previsto na Lei n® 9.790/99 e nas leis locais especificas estabelecida
formalmente entre a administragcdo publica e organizacdes da sociedade civil, em
regime de mutua cooperagao, para a consecucao de finalidades de interesse publico
e reciproco, mediante a execu¢ado de atividade ou de projeto expressos em termos de
colabora¢do, emtermos de fomento ou em acordos de cooperacao.

6. ATIVIDADE - Conjunto de operagdes que se realizam de modo continuo ou
permanente, das quais resulta um produto ou servico necessario a satisfacdo de
interesses compartilhados pela administracdo publica e pela organizacdo da
sociedade civil.

06
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7. PROJETO - Conjunto de operagdes, limitadas no tempo, das quais resulta um
produto destinado a satisfacdo de interesses compartilhados pela administracao
publica e pela organiza¢do da sociedade civil.

8. DIRIGENTE - Pessoa que detenha poderes de administracdao, gestao ou controle da
organizagao da sociedade civil, habilitada a assinar termo de colaboragado, termo de
fomento ou acordo de cooperacao com a administracdo publica para a consecu¢ao
de finalidades de interesse publico e reciproco, ainda que delegue essa competéncia
aterceiros.

9. ADMINISTRADOR PUBLICO - Agente publico revestido de competéncia para assinar
termo de colaboragdo, termo de fomento ou acordo de cooperagao com
organizacao da sociedade civil para a consecuc¢do de finalidades de interesse publico
e reciproco, ainda que delegue essa competéncia a terceiros.

10. GESTOR - Agente publico responsavel pela gestao de parceria celebrada por meio
de termo de colaborac¢do ou termo de fomento, designado por ato publicado em
meio oficial de comunicag¢do, com poderes de controle e fiscalizagao.

11. CHAMAMENTO PUBLICO - procedimento destinado a selecionar organizacdo da
sociedade civil para firmar parceria por meio de termo de colabora¢cao ou de fomento,
no qual se garanta a observancia dos principios da isonomia, da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vinculagcdo ao instrumento convocatoério, do julgamento
objetivo e dos que Ihes sao correlatos.

12. TERMO DE COLABORACAO - Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as
parcerias estabelecidas pela administracdo publica com organiza¢des da sociedade
civil para a consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco propostas pela
administracao publica que envolva a transferéncia de recursos financeiros.

13. TERMO DE FOMENTO - Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administracdo publica com organizacdes da sociedade civil para a
consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco propostas pelas
organizacdes da sociedade civil, que envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

14. ACORDO DE COOPERACAO - Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as
parcerias estabelecidas pela administracdo publica com organiza¢des da sociedade
civil para a consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco que nao
envolva a transferéncia de recursos financeiros.

07
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15. COMISSAO DE SELECAO - Orgdo colegiado destinado a processar e julgar
chamamentos publicos, constituido por ato publicado em meio oficial de
comunicacado, assegurada a participacdo de pelo menos um servidor ocupante de
cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de pessoal da administracdo
publica.

16. COMISSAO DE MONITORAMENTO E AVALIAGCAO - Orgdo colegiado destinado a
monitorar e avaliar as parcerias celebradas com organiza¢cdes da sociedade civil
mediante termo de colaborac¢ao ou termo de fomento, constituido por ato publicado
em meio oficial de comunicacdo, assegurada a participacao de pelo menos um
servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de pessoal
da administracao publica.

17. CRONOGRAMA DE EXECUCAO - Ordenacdo das metas especificadas, qualificadas
e quantificadas em cada etapa ou fase, segundo a unidade de medida pertinente, com
previsao deinicio e fim.

18. DESPESAS DE CUSTEIO - Conjunto de despesas relacionadas com os itens basicos
de manuten¢do da Organizacdo da Sociedade Civil — OSC. Sdo as dotacdes para a
manutencao de servigcos anteriormente criados, inclusive as destinadas a atender as
obras de conservacao e adaptagdao de bens imoveis. Sao consideradas despesas de
custeio: pagamento de pessoal, servicos de terceiros, encargos diversos etc.

19. ERARIO - Tesouro Publico, conjunto de bens e/ou valores pertencentes a Unido, aos
Estados, aos Municipios e ao Distrito Federal.

20. EXECUCAO - A etapa da execucao de uma parceria € o momento de realizacdo das
atividades planejadas. O objeto para ser cumprido, precisa ter metas claras que depois
servirdo de parametros para a afericdo dos resultados. Em relacao a execucao dos
recursos, as organizagdes adotarao métodos usualmente utilizados no setor privado
se responsabilizando pelo gerenciamento administrativo e financeiro dos recursos
recebidos.

08

T IY4dA A VA D




AEVEVEY N NN

21. IMPROPRIEDADE - Segundo a INSFC/MF 01/2001, “impropriedade consiste em
falhas de natureza formal de que ndo resulte danos ao erario, porém evidencia-se a
ndo observancia aos principios de legalidade, legitimidade, eficiéncia, eficacia e
economicidade. A irregularidade  é caracterizada  pela ndo observancia desses
principios, constatando a existéncia de desfalque, alcance, desvio de bens ou outra
irregularidade que resulte em prejuizo quantificavel para o Erario.”

22. INCONSISTENCIA - Incoeréncias detectadas na analise da prestacao de contas que
poderdo ser sanadas por meio de diligéncias no prazo determinado na Lei Federal n®
13.019/2014.

23. INADIMPLENCIA - Situacdo advinda da inobservancia dos principios e
procedimentos estabelecidos pela legislacao especifica para a execucao e prestacao
de contas dos termos.

24. INDICADOR - Indicador social € uma medida em geral quantitativa dotada de
significado social substantivo, usado para substituir, quantificar ou operacionalizar um
conceito social abstrato, de interesse teodrico (para pesquisa académica) ou
programatico (para formulacdo de politicas). E um recurso metodologico,
empiricamente referido, que informa algo sobre um aspecto da realidade social ou
sobre mudancas que estao se processando na mesma.

09
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Para a construcdo dos indicadores é importante conhecer os seguintes conceitos:

1. EFICIENCIA - A avaliacdo da eficiéncia de um projeto verifica e analisa a relacdo entre
a aplicacao de recursos (financeiros, materiais, humanos) e os beneficios derivados de
seus resultados. Ou seja, a obtencao de “custo” minimo [menor niumero de insumos de
pessoal, de moeda) para 0 maior nimero e qualidade de beneficios. A gestdao de um
projeto sera tdo mais eficiente quanto menor for o seu custo e maior o beneficio
introduzido pelo projeto.

2. EFICACIA - A eficicia de um projeto esta relacionada ao alcance de seus objetivos. A
sua gestao serd eficaz a medida que suas metas sejam iguais ou superiores as
propostas. A eficacia deve ser medida na relagdo estabelecida entre meios efins, isto &,
O quanto o projeto — em sua execugado — foi capaz de alcancgar os objetivos e as metas
propostas e o quanto ele foi capaz de cumprir os resultados previstos.

3. EFETIVIDADE - A efetividade de um projeto esta relacionada ao atendimento das
reais demandas sociais, ou seja, a relevancia de sua a¢do, a sua capacidade de alterar as
situacdes encontradas. A efetividade € medida, portanto, pela quantidade de
mudancas significativas e duradouras na qualidade de vida ou desenvolvimento do
publico beneficiario da a¢do que o projeto ou politica foi capaz de produzir.

4. IRREGULARIDADE - E caracterizada pela ndo observancia aos principios de
legalidade, legitimidade, eficacia, eficiéncia e economicidade, constando a
existéncia de desfalque, alcance, desvio de bens e/ou outra irregularidade de que
resulte prejuizo quantitativo ao Erario.

NOTA EXPLICATIVA - Apresentacdo clara e sucinta dos motivos que
levaram a composicao do pleito na forma, condi¢cdes, especificacdes e
detalhamentos nele contidos, juntamente com a descricdo dos objetivos
e beneficios a serem alcancados por meio da proposicao.

25. META - £ a expressdo do objetivo que se deseja atingir.

26. META QUALITATIVA - Estdo relacionadas diretamente a qualidade das acdes
desenvolvidas.

10
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27. META QUANTITATIVA - Tem por objetivo de expressar ou determinar a quantidade,
por exemplo, quando se trata da meta “dez oficinas de capacitagcdo realizadas”, os
indicadores quantitativos poderao ser o numero de oficinas, o numero de
participantes ou o numero de temas abordados.

28. OBJETO - Produto final do termo de fomento/colaboracdo, contrato ou
instrumentos congéneres, observado no plano de trabalho e as suas especificidades.

29. PLANO DE TRABALHO - Instrumento que integra o termo de fomento/colaboracao
contendo o detalhamento das metas e das responsabilidades assumidas pelos
parceiros. E requisito obrigatério para a celebracdo da parceria de acordo com a
legislacao vigente. Especifica a descricao do objeto, metas e etapas a serem atingidas,
plano de aplicagdo dos recursos, cronograma de desembolso, prazos de execucao e
os critérios objetivos de avaliacdo. E vedada qualquer alteracdo do plano de trabalho
que impligue mudanca do objeto da parceria.

30. PRESTACAO DE CONTAS - Apresentacdo pela OSC dos anexos e documentos
pertinentes ao termo de fomento/colaboracao firmado, sistematizados sob a forma
de processo e submetidos a apreciacao da Administracdo Publica para aprovag¢ao ou
ndo das atividades e gastos realizados.

31. RECURSOS PROPRIOS - Recursos proprios da OSC que foram alocados na
€XeCcucao e que ndo estavam expressos nas especificacdes do plano de trabalho nem
no termo de fomento ou colaboragao.

32. SALDO FINANCEIRO - Disponibilidade financeira em conta bancaria especifica do
termo de fomento/colaboracao, relativa aos recursos repassados pela Administracao
Publica, destinados a aplicacdo no objeto pactuado, ainda que este ja tenha sido
concluido.

33. TERMO ADITIVO - O plano de trabalho da parceria podera ser revisto para
alteracdo de valores ou de metas, mediante termo aditivo ou por apostila ao plano de

trabalho original.

34. VIGENCIA - Prazo previsto no termo de fomento/colaboracao para a consecucao
do objeto em funcdo das metas estabelecidas. E o periodo para execucdo do termo.

11
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2. ORIENTAGOES GERAIS

Prestar contas significa demonstrar a correta e regular aplicacdo dos recursos
publicos utilizados na parceria. Além da obrigatoriedade estipulada no proprio Marco
Regulatorio das Organizacdes da Sociedade Civil (MROSC]), a prestacao de contas tem
sede constitucional, sendo vejamos o que diza CF/88:

Art. 70. A fiscalizagcdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e
patrimonial da Unido e das entidades da administracdo direta e indireta,
quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, aplicacdo das
subvencdes e renuncia de receitas, serd exercida pelo Congresso
Nacional, mediante controle externo, e pelo sistema de controle interno
de cadaPoder.

Paragrafo Unico. Prestara contas qualquer pessoa fisica ou juridica,
publica ou privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre
dinheiros, bens e valores publicos ou pelos quais a Unidao responda, ou
que, em nome desta, assuma obrigacdes de natureza pecuniaria.

Para tanto, ndo basta a Organizacdes da Sociedade Civil (OSC) comprovar a
execucdo do objeto, ela deve demonstrar, também, que o realizou com 0s recursos
destinados para tal e com obediéncia as nhormas legais aplicaveis a matéria. Essa € a
esséncia do dever de prestar contas, dai a necessidade da apresentacdo de provas,
documentos capazes de demonstrar a ligacdo entre o que foi gasto, a origem do
recurso utilizado e a concretizacao do objeto.

A prestacao de contas, nesse novo desenho institucional do MROSC, devera ser
examinada ndo somente quanto a sua Execucdo Financeira, devendo ser
considerados os efeitos e os resultados da parceria no contexto em que ocorreu sua
intervencao (suas a¢des), cabendo a avaliacdo do nexo entre as despesas realizadas e
a efetiva execucao das metas previstas e do objeto pactuado no Plano de Trabalho.

Sintetizando, buscara a verdade real dos fatos, o atingimento das metas
propostas e a obtencao dos resultados.

As prestacdes de contas das Transferéncias Voluntarias de responsabilidade do
CETAM, repassadas as entidades privadas sem fins lucrativos, deverdo ser
apresentadas ao 6rgao repassador dos recursos Nos prazos legais.

Os elementos presentes na prestacao de contas permitem a Administracao
Publica aferir a legalidade dos atos praticados e comprovar o efetivo cumprimento do
objeto.

As irregularidades detectadas poderdo resultar em rejeicdo das contas e
instauracao de Tomada de Contas Especial, que ira apurar os fatos ocorridos,
identificar os responsaveis e quantificar o débito daqueles que deram causa a perda,
extravio, desvio de recursos ou outra irregularidade de que resulte danos ao erario
(Tesouro Publico).

12
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2.1. FUNDAM ENTACI\O LEGAL
1. Constituicdo Federal do Brasil de 1998.
2.LeiFederal N©13.019/2014.
3. LeiFederal N©4.320/1964.
4. Decreto Federal N© 8.726/2016.
5.Resolucao N°12/2012 do TCE/AM, no que couber.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A PRESTACAO DE CONTAS

1. Oficio de encaminhamento da prestacao de contas;

2. Copia do Termo de Fomento devidamente assinada;

3. Publicacdo no Diario Oficial do Estado;

4. Plano de Trabalho aprovado devidamente assinado pelo secretario (a) e presidente
dainstituicao;

5. Nota de Empenho;

6. Copia do Termo de Aditivos de Fomento, quando houver;

7. Publicacao no Diario Oficial do Termo do Aditivo;

8. Comprovacao de entrega de manuais de prestacdao de contas as organizacdes da
sociedade civil por ocasido da celebracao das parcerias (protocolo de entrega);

9. Comprovacdao de que a organizacdo de sociedade civil divulga as parcerias
celebradas com aadministracdo publica;

10. Lista de Beneficiarios do Projeto, contendo no minimo endereco, CPF e telefone;

11. Relagcdo dos Bens adquiridos, produzidos ou confeccionados, quando houver;

12. Relatdrio de execucdo do objeto elaborado pela organizagao da sociedade civil,
contendo as atividades ou projetos desenvolvidos para o cumprimento do objeto e
o0 comparativo de metas propostas com os resultados alcancados. De acordo com o
Decreto Federal N© 8.726 de 27 de abril de 2016, este relatério devera conter:

Art. 55 - Para fins de prestacdo de contas anual e final, a organizacdo da
sociedade civildevera

apresentar relatorio de execuc¢do do objeto, na plataforma eletrénica, que
contera:

I - A demonstracdo do alcance das metas referentes ao periodo de que trata a
prestacao de contas ou a justificativa para o ndo atingimento conforme o
dispostono §4°;

II- A descricao das acdes desenvolvidas para o cumprimento do objeto;

Il - Os documentos de comprovag¢dao do cumprimento do objeto, como lista
de presenca, relatério fotografico, videos, entre outros; e

IV - Os documentos de comprovagcao do cumprimento da contrapartida,
quando houver.

§ 1° O relatdrio de que trata o caput deverg, ainda, fornecer elementos para
avaliacao:

|- Dos impactos econdmicos ou sociais das agdes desenvolvidas;

II- Do grau de satisfacao do publico-alvo; e

Il - Da possibilidade de sustentabilidade das a¢des apds a conclusao do
objeto.[...]

§ 4° A organizacdo da sociedade civil devera apresentar justificativa na
hipdtese de ndo cumprimento do alcance das metas.
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13. Planilha de Saldos e Extratos de Contas vinculadas, quando houver (trimestral);

14. Relatorio Fotografico das acdes do Fomento;

15. Relacdo dos Pagamentos Efetuados; (ANEXO 1)

16. Demonstrativo Mensal de Pagamento de Pessoa Fisica; (Modelo em ANEXO I1)

17. Demonstrativo de Pagamento de Despesas; [ANEXO111)

18. Demonstrativo de Tarifas Bancarias; (ANEXO IV)

19. Demonstrativo de Recurso Proprio/Devolucdo; (ANEXO V)

20. Comprovante de recolhimento do saldo de recurso e glosa de valores, quando
houver, bem como o relatério do calculo de juros emitido pelo Sistema de
Atualizacao de Débitos - TCU;

21. Demonstrativo de Rendimentos; (ANEXO V1)

22. Relatoério de execucao financeira; (ANEXO VII)

23. Mapa de Cotacao de Precos; (ANEXO Vi)

24. Trés cotacdes de precos das despesas;

25. Declaracao de guarda e conservacao dos documentos;

26. Extrato de movimentagao da conta bancaria especifica, vinculada ao termo de
fomento/colaboracao.

27. Comprovante de abertura de conta especifica;

28. Extrato de rendimentos da aplicacao financeira;

29. Conciliagdo bancaria;

30. Comprovante de transferéncia para a empresa contratada;

31. Comprovante de devoluc¢ao de saldo do recurso, quando houver;

32. Termo de encerramento da conta especifica, em caso de apresentacao de
prestacdo de contasfinal;

33. Relatodrio de compra de combustivel, guando houver (ANEXO IX);

34. Declaracdo de guarda e conservacao dos documentos (ANEXO X);

35. Comprovacdo da destinacdo dos bens remanescentes da parceria (ANEXO XI);

36. Documentos do Representante Legal:

e RG
e CPF
e Comprovante deresidéncia

AtadeEleicao

Atade Posse

37. Originais dos documentos fiscais ou equivalentes, relativos as despesas efetuadas
(faturas, notas fiscais com documento de validagao, recibos etc.) que deverao ser
organizados por ordem cronoldgica dos pagamentos registrados no extrato da
conta bancaria especifica do programa;

14

T IY4dA A VA D




AEVEVEY N NN

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES QUE DEVERAO SER APRESENTADOS NA PRESTACAO
DE CONTAS PARA ACOMPROVACAO:

1. Quando forem comprovadas despesas com os documentos fiscais comprobatorios a
OSC devera apresentar juntamente os documentos complementares para maior
transparéncia, conforme segue:

2. Em caso de contratacao para prestacao de servicos: Copia dos contratos entre a OSC e
prestadora de servico.

3. Para pagamento de prestadores de servico com Nota Fiscal avulsa: copia do
Documento de Arrecadacao Municipal - DAM e contrato de prestacdo de servicos.

4. Em caso de aluguel ou cessao de veiculo: Codpia do contrato de aluguel ou Termo de
Cessao de veiculo, bem como o Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo;
documentacdo legal dos condutores dos veiculos (carteira de habilitacdo), Relatério
Fotografico;

5. Em caso de aluguel de imovel: Copia do contrato de aluguel de imovel, registrado em
Cartdrio de Registro de Imovel do local onde esta situado o imdvel, com certiddes
negativas de debitos do periodo da contratacdao do aluguel, se houver; Copia das
faturas correspondentes ao periodo do aluguel [mensal)] acompanhadas dos
comprovantes de pagamentos em nome do locador, com carimbo de atestado;

6. Para pagamentos de encargos e tributos: Comprovante de pagamento dos encargos e
tributos dos prestadores de servico de pessoa fisica;

7. Para pagamento de pessoal em contrato CLT: anexar o contracheque e folhas de
pagamento referentes aos meses da efetivacao da despesa;

8. Para pagamento de profissionais que exercem a fun¢do de nivel superior: Anexar copia
da Carteira do Conselho de Classe e Certidao de Regularidade Profissional, incluindo o
contador que assinar os relatérios deste Manual;

9. Para despesas com combustivel: deverd ser apresentado relatério do uso do
combustivel, anexar notas fiscais de abastecimento. Quando houver contrato com
posto de combustivel, apresentar contrato com o posto e requisicdes de
abastecimento.

10. Recibos de taxi devidamente preenchidos tem valor fiscal. Quando for utilizado recibo
de taxi ou por meio de Aplicativo de Transporte, devera ser preenchida a area da data,
descri¢cdo do percurso, numero da placa do veiculo e assinatura do motorista. O recibo
devera constar o nome da OSC;

Para efeitos de Instrucao Interna do Processo, competird ao CETAM complementar com
os seguintes documentos:

a) Relatdrio de Visita Técnica in loco (documento elaborado e de responsabilidade do
CETAM];

b) Relatodrio de Satisfagdo dos beneficidrios/publicos-alvo (para projetos superiores a 1
anoj;

c) Relatério de Monitoramento e Avaliagao elaborado pelo Gestor da parceria, designado
por ato proprio da CETAM (documento elaborado pelo técnico do CETAM] e
homologado pela Comissao Permanente de Monitoramento e Avalia¢ao;

d) Publicacdes de Designacdo do Gestor e da Comissao.
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DOCUMENTOS ADICIONAIS DE ACORDO COM OBIJETO:

Transporte

a) Relatdrio Fotografico dos veiculos/embarcacées com alunos;

b) Planilhas de Controle de Rotas ou distribuicdo de combustivel/manutencdes
quando for o caso;

c) Planilha de Controle de Execugao das Rotas

d] Frequéncia dos prestadores de servicos;

e] Documentacao legal dos veiculos/embarcacdes emitidas pelos orgaos
responsaveis [(DETRAN/MARINHA];

f) Documentacgao legal dos condutores dos veiculos/embarcacdes (cOpia da carteira
de habilitacdo);

g) Projeto Basico.

Adequacao de Espaco Fisico segundo a Lei 13.019/2014, in verbis:

Art. 46. Poderao ser pagas, entre outras despesas, com recursos vinculados a
parceria:

IV - Aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes essenciais a
consecugao do objeto e servicos de adequacado de espaco fisico, desde que
necessarios a instalacao dos referidos equipamentos e materiais.

Desta feita, o que sera necessario:

a) Relatorio de vistoria inloco do gestor da parceria;

b] Planilhas de medicao;

cJ Anotacao de responsabilidade técnica;

d) Projeto basico;

e] Didriode obras;

f) Termo de recebimento parcial da obra (P.C Parcial);

g) Termo de recebimento definitivo da obra;

h) Portaria designando fiscal/gestor responsavel da obra (CETAM];

Aquisicao de Combustivel para geradores:
a) Relatodrio de Vistoriainloco
b] Planilhas de Utilizacdo assinada pelo gestor escolar;

Educacao Especial:

a) Relatodrio de Atividades
b) Copia do Projeto Basico
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Aquisicao de Veiculos e/ou Equipamentos

a) Relatodrio de Vistoriain loco;

b) Documentac¢ao legal dos veiculos/embarcacdes emitidas pelos

c) Orgaos responsaveis (DETRAN/MARINHA), quando for o caso;

d] Comprovantes de entrega/instalacdo dos equipamentos no local selecionado,
devidamente atestado pelo responsavel legal pelo recebimento;

e] Termo de Referéncia;

Projetos Pedagogicos

a) Relatorio de Fiscalizacao do Gestor CETAM e Entidade;

b) Guias de Recolhimento Tributario;

c) Relatorios de Viagens e Didrias individuais, aos beneficiarios do projeto;

d] Lista de frequéncia de alunos em cada etapa do projeto;

e) Lista de frequéncia dos servicos prestados, informado no projeto, devidamente
assinada;

f] Cautelas de entrega de material assinada pelos alunos;

Cabe ao gestor sucessor, prestar contas dos recursos provenientes de atos de
Transferéncias Voluntarias firmados pelos seus antecessores.

Na impossibilidade de prestar contas, o érgdo ou instituicdo recebedora de
recursos publicos, devera apresentar a concedente justificativa que demonstre o
impedimento de prestar contas e as medidas adotadas para o resguardo do
patriménio publico.

Quando ha impossibilidade de prestar contas no decorrer de agao ou omissao
do antecessor, 0 novo administrador solicitara a instauracdo de Tomada de Contas
Especial ou denuncia, conforme o caso.

Cabe ao 6rgao ou entidade concedente, e se extinto, ao seu sucessor, decidir
sobre aregularidade da aplicacdo dos recursos transferidos.

No caso da existéncia de mais de uma concedente de recursos, o termo de
transferéncia podera estabelecer que a responsabilidade pelo encaminhamento da
Prestacdo de Contas ao Tribunal seja atribuida a uma das instituicdes concedentes.

A apresentacdo das prestacdes de contas ao 6rgao de controle externo por

uma das concedentes ndo afasta a responsabilidade dos demais pela fiscalizacdo da
execucao do objeto termo de transferéncia.

17

T IY4dA A VA D




AEVEVEY N NN

DA MOVIMENTAGCAO E APLICACAO FINANCEIRA DOS RECURSOS

DA CONTA ESPECIFICA - De inicio, deve ser aberta conta corrente em instituicdo
bancaria publica para movimentag¢ao de recursos do Termo de fomento/colaboracao,
sendoinformado ao CETAM o respectivo numero.

Em nenhuma hipoétese os recursos podem ser movimentados em outras
contas da OSC parceira. Também ndao devem ser gerenciados recursos de diversas
parcerias em uma mesma conta, somente sendo permitidos saques mediante
transferéncia eletrénica sujeita a identificacdo do beneficiario final e a obrigatoriedade
de depdsito em sua conta bancaria.

Apds o término da vigéncia da Parceria, a conta especifica devera ser
encerrada e, apresentada junto aos documentos que compdem a prestacdao de
contas, o Termo de Encerramento da Conta Bancaria.

DA MOVIMENTACAO FINANCEIRA - As transferéncias dos recursos financeiros
destinados ao cumprimento do objeto deverdao obedecer ao Plano de Trabalho
previamente aprovado, tendo por base a previsdo da receita e da despesa e O
cronograma de desembolso que servira como parametro para a definicdo das
parcelas.

Em hipétese alguma é admitida a pratica de retirar recursos da conta
corrente especifica para o pagamento de despesas estranhas a parceria, ainda que
haja posterior devolucao dos recursos a conta bancaria. Agindo assim, a OSC nao
podera provar a relagdao existente entre as despesas realizadas e o objeto da
parceria, o que podera implicar na devolu¢ao dos valores, além de san¢des legais.

DO PAGAMENTO DAS DESPESAS - As despesas devem ser pagas apos a verificagdao do
direito do credor de receber o valor previsto. E nessa fase que sdo emitidas e
conferidas as notas fiscais, os recibos de prestacdo de servicos etc. A partir da
comprovacao fisica do recebimento dos bens adquiridos ou da efetiva prestacdao de
servicos contratados € que a OSC procederad ao pagamento da despesa.

O pagamento é o estagio final de uma despesa que consiste na transferéncia
bancaria do valor correspondente ao produto entregue ou servico prestado. Nao
deverao ser feitos pagamentos sem a emissao de notas ficais ou recibos.

Nao podem ser antecipados pagamentos aos fornecedores de bens e servicos,
salvo em casos admitidos em lei, mediante garantias. Além de correr o risco de ndo ter
0 objeto cumprido pelo fornecedor, e se ver responsabilizada pelo montante pago
indevidamente, a OSC fica sujeita a restituir o recurso pelo descumprimento da
legislacao.
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DAS COTAGCOES DE PRECOS

Decreto Federal n®.8.726 de 27 de abril de 2016:

Art. 36 - As compras e contratacdes de bens e servicos pela organizagao da
sociedade civil com recursos transferidos pela administragdo publica federal
adotardao métodos usualmente utilizados pelo setor privado.

[...1§2° A organiza¢do da sociedade civil deverd verificar a compatibilidade
entre o valor previsto para realizacdo da despesa, aprovado no plano de

trabalho, e o valor efetivo da compra ou contratagao.

§3° Se o valor efetivo da compra ou contratagcao for superior ao previsto no
plano de trabalho, a organizagdo da sociedade civil devera assegurar a
compatibilidade do valor efetivo com os novos precos praticados no
mercado, inclusive para fins de elaboracdo de relatdrio de que trata o art. 56,
quandoforocaso.|...]

Neste caso, as OSC'S deverdo fazer trés orcamentos, com a mesma
especificacao do bem que sera adquirido. Devera ainda conter uma justificativa com a
razao da escolha do fornecedor, caso ndo seja adquirido o bem de menor preco. Os
orcamentos visam demonstrar a razao da escolha do fornecedor e a justificativa do
preco, ou seja, que a aquisicao/contratacao realizada foi a mais vantajosa para a
execucaodo Termo.

Quando houver somente uma empresa fornecedora de bens ou servico na
regiao, apresentar documentacao comprobatéria da inviabilidade de outras
cotagdes para atender ao Objeto da Parceria, sendo o documento devidamente
validado pelo fornecedor.

REMANEJAMENTO DE DESPESAS - Em hipdtese alguma, a OSC deverd fazer
remanejamento de despesas sem autorizag¢ao prévia do CETAM, mesmo que estas
pertencam a mesma categoria de despesa, podendo ser solicitada a glosa dos valores
remanejados.

Outro cuidado que a OSC deve tomar € de ndo realizar pagamentos antes ou
apos o periodo de vigéncia do Termo de fomento/colaboragao. Se concretizada, a
irregularidade pode ter como consequéncia a glosa dos valores e a sua devolu¢do aos
cofres publicos.

A organizacdo da sociedade civil somente podera pagar despesa em data

posterior ao término da execu¢do do termo de fomento ou de colabora¢do quando o
fato gerador da despesativer ocorrido, comprovadamente, durante sua vigéncia.

19

T IY4dA A VA D




DAS DESPESAS NAO PERMITIDAS - N3o poderdo ser utilizados recursos para finalidade
alheia ao objeto, tais como:

i. Pagar, a qualquer titulo, Servidor ou Empregado publico com recursos
vinculados a parceria, salvo nas hipoteses previstas em lei especifica e na lei de
diretrizes orcamentarias;

ii. Realizacdo de despesas atitulo de taxa bancaria;

iii. Realizacdo de despesas com multas, juros ou atualizacdo monetaria, inclusive os
referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, exceto, no que se
refere as multas, se decorrente de atraso na transferéncia de recursos pela
Administracdo Publica, e desde que 0s prazos para pagamento e 0s percentuais
sejam os mesmos aplicados no mercado.

iv. Utilizagdo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo
instrumento, ainda que em carater de emergéncia;

v. Realizacdo de despesas com data anterior ou posterior a vigéncia do Termo, a
excecao do disposto no art. 40 do Dec. Federal n© 8.276/2016;

vi. Atribuicdo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;

AEVEVEY N NN

vii. Transferéncia de recursos para clubes, associacdes de servidores, sindicatos,
organizacdes partidarias e quaisquer entidades congéneres;

viii. Transferéncia de recursos publicos como contribuicdes, auxilios ou
subvencdes as instituicdes privadas com fins lucrativos;

iX. Transferéncia de recursos a terceiros que nao figurem como parte no objeto do
ato de transferéncia;

X. Realizacao de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo,
informativo ou de orientac¢do social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou

imagens que caracterizem promo¢ado de autoridades ou servidores publicos;

Xi. Pagamento antecipado afornecedores.
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DOS RENDIMENTOS DA APLICAGCAO FINANCEIRA - Os saldos do Termo de
fomento/colaboracado, enquanto ndo utilizados, serao obrigatoriamente aplicados em
cadernetas de poupanca ou em fundo de aplicagdo financeira de curto prazo ou
operacdao de mercado aberto lastreada em titulos da divida publica de instituicao
financeira oficial.

Os rendimentos das aplica¢cdes financeiras serdo obrigatoriamente aplicados
no objeto da parceria, estando sujeitos as mesmas condi¢des de prestacao de contas
exigidas para os recursos transferidos. Para utilizagao dos rendimentos de aplica¢ao
sera necessaria autorizagao pela Administragao Publica por meio de apostilamento,
tendo em vista que se utilizado diretamente, configura execucdo de Plano de Trabalho
em desacordo com o que foi aprovado, e o recurso devera ser aplicado até o ultimo
diadavigénciadaParceria.

A ndo aplicagao dos recursos no mercado financeiro implica na cobranca do
valor correspondente aos rendimentos auferidos dessa aplicacao como se a mesma
tivesse sido realizada e restituida aos cofres publicos.

Com relacdo ao saldo remanescente do recurso, © mesmo também podera ser
utilizado desde que seja solicitado previamente a Administracdo Publica, através de
Termo Aditivo ou Apostilamento que devera ser solicitado no prazo maximo de ate 30
dias antes do encerramento da vigéncia da parceria.
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LIBERACOES DAS PARCELAS

A liberagao da primeira parcela do Termo de Fomento/Colaboragao serd
operacionalizada via requerimento formal, da parte da OSC, de solicitacao de
pagamento, apos a assinatura do instrumento do Termo de Fomento/Colaboragao e sua
publicacdo no Diario Oficial.

A referida solicitacdo devera ser protocolada no Setor de Protocolo do CETAM e
contera:

e Oficio de solicitacdo, direcionado ao Gestor da Pasta, fazendo men¢dao ao
numero do Termo de Fomento/Colaboracdo, a Emenda Parlamentar/autoria, ou,
€aso ndo seja emenda, o n° do Chamamento Publico, informando a parcela e o
valor a ser liberado;

e Copiado Plano de Trabalho aprovado pelo CETAM,;

e CopiadaNotade Empenho;

e Copiado Termo de Fomento/ Colaboragao e sua publicagao no DOE;

e Recibo sem data, mencionando o numero do Termo, a parcela e o Valor,
devidamente assinado pelo Representante Legal da OSC;

e Certiddes Fiscais (Federal, Estadual e Municipal, FGTS) e Trabalhistas vigentes;

¢ Declaracdao de que ndo estda em mora ou inadimpléncia junto a qualquer outro
6rgao ou entidade da Administracdo Publica direta ou indireta federal, estadual e
municipal, e que ndo se insere em nenhuma das vedac¢des contidas no art. 39 da
Lein®©13.019/2014;

e Extrato de conta bancaria especifica, aberta para movimentar os recursos da
parceria.

Quando ndo for o caso de liberagdao de parcela unica, a liberagdo das parcelas
subsequentes a primeira fica condicionada a apresentacdo da prestacdo de contas da
parcela anteriormente recebida, conforme estabelecido no Plano de Trabalho e Termo de
Fomento/ Colaboracao.

As parcelas do Termo de fomento/colaboracdo serdo liberadas em estrita
conformidade com o cronograma de desembolso, exceto nos casos a seguir, em que as
mesmas ficarao retidas até o saneamento das impropriedades ocorrentes:

e Quando ndo houver apresentacao da prestacao de contas da parcela anterior;

e Quando ndo houver comprovacdao da boa e regular aplicacdo da parcela
anteriormente recebida, na forma da Legislacao aplicavel, inclusive mediante aos
procedimentos realizados periodicamente, da Comissao de Monitoramento e
Avaliagao constituida por ato publicado em meio oficial de comunicacao;

e Quando houver comprovacdao de que 0s recursos estdao sendo utilizados em
finalidade diversa da estabelecida no Termo de fomento/colabora¢ao, atrasos
ndo justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas.

e Quando a Organizacdo da Sociedade Civil deixar de adotar sem justificativa
suficiente as medidas saneadoras apontadas pela Administracao Publica ou pelos
6rgaos de controle interno ou externo.
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DOS PRAZOS

A prestacdo de contas final devera ser apresentada pela Organizagdao da
Sociedade Civil, conforme prazo estabelecido no Termo de fomento/colaboracdo, de
acordo com a complexidade do objeto da parceria, sendo de até 90 dias apos o
término do mencionado Termo ou no caso de a dura¢do da parceria exceder a um
ano, podendo ser prorrogado por 30 dias desde que devidamente justificado.

Se forem em mais de uma parcela, 0s prazos para apresentacao das prestacodes
deverdo estar estabelecidos no Termo de Fomento/Colaboracao, e seu prazo de
prorrogacao, guardando relagdgo com o Plano de Trabalho e Cronograma de
Desembolso proposto.

O prazo de analise da prestacdao de contas final pelo CETAM devera ser fixado
no instrumento da parceria e sera de até cento e cinquenta dias, contado da data de
recebimento do processo relativo ao Relatério Final de Execucao do Objeto.

Durante o prazo de 10 [dez] anos, contado do dia util subsequente ao da
prestacao de contas, a entidade deve manter em seu arquivo os documentos originais
que compdem a prestacao de contas. Vejamos o que diz o Art. 59 do Decreto Federal
n°©8.726/2016:

Art. 59. Nas parcerias com vigéncia superior a um ano, a organizagao da
sociedade civil devera apresentar prestacdo de contas anual para fins de
monitoramento do cumprimento das metas previstas no plano de trabalho.
§1° A prestacdo de contas anual devera ser apresentada no prazo de até trinta
dias apods o fim de cada exercicio, conforme estabelecido no instrumento da
parceria.

§ 2° Para fins do disposto no § 1°, considera-se exercicio cada periodo de
doze meses de duracao da parceria, contado da primeira liberacao de
recursos para sua execucao.

PRAZO PARA SANEAMENTO DAS INCONSISTENCIAS

O prazo para saneamento das inconsisténcias é limitado a 45 (quarenta e cinco)
dias por notificacao, prorrogavel, no maximo, por igual periodo, dentro do prazo que a
administracao publica possui para analisar e decidir sobre a Prestacao de Contas e
comprovagao de resultados.

Transcorrido o prazo para saneamento da irregularidade ou da omissao, ndao
havendo o saneamento, a Autoridade Administrativa competente, sob pena de
responsabilidade solidaria, devera instaurar Tomada de Contas Especial que adotara as
providéncias para apuracao dos fatos, identificacdao dos responsaveis, quantificacao
do dano e obtencao do ressarcimento, nos termos da Legislagao vigente.
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A instauracao de Tomada de Contas Especial ensejara:

l. A inscricdo de inadimpléncia do respectivo instrumento no AFl, o que sera fator
restritivo a novas transferéncias de recursos financeiros oriundos do Orcamento
Fiscal e da Seguridade Social do Estado mediante convénios ou outros tipos de
ajustes;

Il. O reqistro daqueles identificados como causadores do dano ao erario na conta
"DIVERSOS RESPONSAVEIS" do AFI.

DA RESCISAO E DA DENUNCIA DO ATO DE TRANSFERENCIA VOLUNTARIA

O inadimplemento de clausulas pactuadas no ato de Transferéncia Voluntaria
constitui motivo de rescisao, feita pela entidade concedente dos recursos, quando
constatadas as seguintes situacdes:

1) Utilizacao dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;

2] Falta de apresentacao das prestacdes de contas parcial e final, na forma e nos
prazos estabelecidos nesta Resolucdo e em demais atos normativos aplicaveis
a0 Caso;

3) Constatacdo, a qualquer tempo, de falsidade ou incorrecao de informacao
em qualquer documento apresentado.

O ato de Transferéncia Voluntaria podera ser denunciado a qualquer tempo,
ficando os participes responsaveis somente pelas obrigacdes e auferindo as
vantagens do tempo em que participaram voluntariamente da avencga, ndo sendo
admissivel clausula obrigatodria de permanéncia ou sancionadora dos denunciantes.

Quando da conclusdo, denuncia, rescisao ou extingdo do ato de Transferéncia
Voluntaria, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas
obtidas das aplicacdes financeiras realizadas, serdo devolvidos a entidade ou 6rgao
repassador dos recursos, no prazo improrrogavel de trinta dias do evento, sob penada
imediata instauracdao de Tomada de Contas Especial do responsavel, providenciada
pela autoridade competente do 6rgao ou entidade titular dos recursos.

A devolu¢cdao mencionada sera realizada observando-se a proporcionalidade

dos recursos transferidos e os da contrapartida previstos na celebragcao
independentemente da época em que foram aportados pelas partes.
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DOS PROCEDIMENTOS BASICOS PARA A PRESTACAO DE CONTAS

De acordo com a Lei 13.019/2014 - Marco Regulatorio, a Prestacdo de Contas e
todos os atos que dela decorram deverdo ser registrados em plataforma eletrénica,
permitindo a visualiza¢do por qualquer interessado, cujos documentos incluidos pela
Entidade serdo considerados originais

Para os efeitos de Prestacao de Contas, desde que possuam garantia da origem
e de seu signatario por certificacao digital.

Até o momento da elaboracdo deste Manual, a plataforma eletrénica que sera
utilizada para gerenciamento, controle e prestacao de contas das transferéncias de
recurso entre o Estado e as Organizagcdes da Sociedade Civil encontra-se em
elaboracdo. Neste sentido, serdo elencadas neste manual, orientacdes dos
procedimentos ndo considerando, ainda, a metodologia de execucao do sistema,
ressaltando-se que apds conclusdo da plataforma eletrénica, sera entregue um
manual de orienta¢do para a realizacao da prestacdo de contas sistematizada, o qual
podera ser entregue no ato da celebracao ou via e-mail.

25
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PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

OFICIO SIGLA DA OSC N° XXX/202X

Manaus, XX de XXX de 202X. (nome da cidade e data)
Excelentissimo(a) Senhor(a) Presidente
FABIO HENRIQUE DOS SANTOS ALBUQUERQUE
Presidente do Centro de Educagéo Tecnolégica do Amazonas - CETAM
Av. Pedro Teixeira, 2354, Dom Pedro |
Manaus/AM CEP: 69040-000

Com os nossos cordiais cumprimentos, estamos encaminhando para fins de
apreciacgao, a prestacédo de contas da aplicagdo da xx? parcela dos recursos do termo de
(colaboragdo ou fomento) n.° xxxx/20xx, relativa ao periodo de XX/XX/XXx a XX/XX/XxX,
referente ao processo administrativo n.° xx/xxx. xxx/20xx, na importancia de R$ xxxx, oriundo
da Emenda Parlamentar n® xxxx/xxxx de autoria do ......... (quando for o caso) ou/ do
Chamamento Publico n° xxxx/xxxx ( quando for o caso), cujo objeto diz respeito a
(nominar o objeto do termo).

Compoe a prestacao de contas: (verificar o item 2.2 do presente Manual):

Recomenda-se que seja realizado a descrigao (relacionar) dos documentos que estao
sendo encaminhados pela Convenente.

Respeitosamente,

Nome e assinatura do representante legal da OSC
Razao Social com n° do CNPJ da OSC
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DOCUMENTO COMPROBATORIO DE ENTREGA DE COPIA DE MANUAL DE
PRESTACAO DE CONTAS

Em atendimento ao Art. 63 — paragrafo 1° da Lei Federal n°® 13.019/2014, declaro que foi me
entregue copia do Manual de Prestacao de Contas dos Termos de Colaboracao e Termos de
Fomento do Centro de Educacgao Tecnoldgica do Amazonas - CETAM e este subsidiara a
futura prestagéo de contas dos recursos recebidos por esta entidade.

Manaus/AM, /| |/

Assinatura do representante legal da entidade
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MODELO DE RELATORIO DE EXECUGAO DO OBJETO

PHESTACiﬂ DE CONTAS
RELATORIO DA EIEC!.K;AD DO OBJETO
Organizagao
da
dalidade / ( ) Termo de Colaboracao n® 120 . ()
Numero: Termo de Fomento n® 120
Tipo de ( )Parcial -Periodo:de___ /| |/ _a i ()
Prestagdo de Final — Periodo: de 11 _al_ |
| S anbas | oaclode.
Descrigdo das Agoes
A <nome da OSC=, firmou em /___120_ a parceria com o Centro de Educacao Tecnologica do
Amazonas - CETAM, através do Termo de <Colaboracao/Fomento> n® 20 ;
Processo n® , tendo por objeto <Descricdo do Objeto/Nome do Fomento=,

conforme as acgbes aprovadas no respectivo Plano de Trabalho.

Demonstracao do alcance das metas referentes ao periodo de que trata

Alcance das a prestacao de contas, ou seja, 0 comparativo de metas propostas com
Metas os resultados alcancados.
Descricdo das acoes desenvolvidas para o cumprimento do objeto, ou seja,
descrever as acoes programadas e executadas, beneficios alcancados e 0
detalhamento das atividades que estdo sendo realizadas no atendimento
Aghes ao publico-alvo. As aces executadas devem estar de acordo com as metas
desenvolvidas programadas no Plano de Trabalho.
Fornecer os elementos para avaliacdo dos impactos econdmicos ou sociais
das acoes desenvolvidas, avaliacao do grau de satisfacao do publico alvo
(que podera ser indicado por meio de pesquisa de satisfacao, declaracdo
de entidade publica ou privada local e declaracdo do conselho de politica
Elementos para piblica seforial, entre outros) e avaliacido da possibilidade de
avaliagao sustentabilidade das acdes apos a conclusao do objeto.
Comprovagao Documentos de comprovacao do cumprimento do objeto, como lista de
de cumprimento do | Presencas, folos, videos, entre outros e da confrapartida, quando
objeto houver
Son e Informar o valor do repasse, Valor da Aplicacao (periodo de aplicacao),
informacoes total das despesas realizadas, Valor da conftra pariida se houver, valor do
Execucao Financeira "

saldo remanescente, se houver.

Manaus-AM, de de 202X

Nome e Assinatura do Representante Legal da OSC
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O Relatério de Execugdo do Objeto, conforme modelo, devera conter:

a) Aidentificacdo da OSC e da parceria, bem como do tipo de prestacdo de contas;

b) A descricao das acoes;

c) A demonstragao do alcance das metas referentes ao periodo de que trata a prestacao de
contas, ou seja, 0 comparativo de metas previstas no plano de trabalho definitivo e os resulta-
dos alcancados, apresentando a porcentagem do cumprimento das metas;

d] A descricdo das a¢des desenvolvidas para o cumprimento do objeto. Neste caso, a OSC
devera descrever o modo de execuc¢do das agcdes programadas, quais os beneficios
alcancados e o detalhamento das atividades que foram utilizadas para atendimento do
publico-alvo;

e] As acdes executadas devem estar de acordo com as metas programadas e a partir do
cronograma definido no plano de trabalho.

f) Os elementos para avaliacdo dos impactos econdmicos ou sociais, grau de satisfacdo do
publico-alvo e possibilidade de sustentabilidade das acdes desenvolvidas;

g) Descricao detalhada dos documentos que compdem a comprovacao do cumprimento
integral do objeto da parceria, indicando-os em anexo;

Anexos ao Relatério de Execucao do Objeto devem constar:

e Comprovacao que a OSC divulga parcerias celebradas com a administracao publica;

e Lista de beneficiarios, contendo no minimo, telefone e assinatura;

e Fotos e Publicacdes; (fotos devem permitir a sua total visualizacao e identificacdo)

e QOutros instrumentos que comprovem o cumprimento do objeto em sua totalidade, como
lista de frequéncia dos beneficiarios, copia de certificados, fotos, videos, CD's, banners entre
outros.

e Listas de frequéncias assinadas dos colaboradores (contratados) do projeto;

A OSC devera apresentar justificativa plausivel hipdtese de ndao cumprimento do alcance de
metas em sua totalidade, em atendimento ao que preceitua o Art. 55, §4 do Decreto n°
8.726/2016.

a) Informagdes da Execugao Financeira: deverd conter a data e o Valor do Repasse do
Recurso; o Valor da Aplicacao (periodo de aplicagdo); o Valor da contra partida, se houver; o
Total das despesas realizadas; o valor do saldo remanescente; o valor das tarifas bancarias
(que deve ser paga com recursos proprios). Devera ser somado o valor do recurso com o
saldo de investimento e a contra partida, caso haja.
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y
’ PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE
. QUADRO 01 - DEMONSTRATIVO MENSAL DE PAGAMENTO PESSOA FiSICA — ANEXO I
N® DO TERMO:
TIPO DE PRESTACAO DE CONTAS:
FARCIAL{ ) FINAL{ ) PERICDO: wfafocdd 8 ool
B | oo oo R o T T
XXX | XXX [ XXX O O NOPT
D RE |RF |RE | R§ R§ R§
RE |RF |[R® | R§ RY RE
. RE |RF |[R® | R§ RY RE
D RE |RF |[R® | R§ RY RE
RE |RF [R¥ | R§ RE R%
. RE |RF [RE | R§ RE R%
RE |RF |RE | R§ R§ R§
. RE |RF [R® | R§ RY RE
. RE |RF [R® | R§ RY RE
RE |RF |R® | R§ RY RE
RE |RF [RE | R§ RE R%
RE |RF |RE | R§ R§ R§
RE |RF |R® | R§ RY RE
RE |RF [RE | R§ RE R% .
RE |RF |R® | R§ RY RE '
RE |RF [RE | R§ RE R% ‘
RE |RF [RE | R§ RE R%
TOTAL R$ R$ R$ \
RESPDH?AVEL PELA .
UNIDADE EXECUTORA: EXECUCAO: “
ASSINATURA: ASSINATURA: .
A
N
@
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PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO DO QUADRO 01 — ANEXO Il

UNIDADE EXECUTORA

NOME COMFPLETO DA UNIDADE EXECUTORA.

NUMERO DO TERMO NUMERO ORIGINAL DO TERMO.
INDICAR COM UM “X" SE A PRESTACAO DE CONTAS
PARCIAL FOR PARCIAL.
FINAL INDICAR COM UM “X" SE A PRESTACAO DE CONTAS
FOR FINAL.
- PERIODO A QUE SE REFERE A PRESTAGCAO DE
PERIODO CONTAS.
COLABORADOR NOME COMPLETO DO COLABORADOR.
FUNCAOQ/CARGO FUNCAQICARGO DO COLABORADOR.
MES DE COMPETEMCIA E O SALARIO BERUTO DO
MES COLABORADOR CONFORME ACORDADO NO PLANG

DE TRABALHO.

VALOR REALIZADO

VALOR TOTAL REFERENTE AOQ PAGAMENTO
Do
COLABORADOR REALIZADO NA VIGENCIA DO TERMO.

VALOR PREVISTO NO PT

INDICAR O VALOR TOTAL DO SALARIO DO
COLABORADCR PREVISTO NO PLANC DE TRABALHO.

SALDO

SALDO = VALOR REALIZADO — VALOR PREVISTO NO
PLANO DE TRABALHO.

TOTAL

VALOR TOTAL DO PAGAMENTO.

UNIDADE EXECUTORA

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA ORGANIZACAD
DA SOCIEDADE CIVIL.

RESPONSAVEL PELA EXECUCAD

CONSTAR O NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL
PELA EXECUCAQ DO TERMO.

T IY4dA A VA D




AEVEVEY N NN

PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

QUADRO 2 — DEMONSTRATIVO DE PAGAMENTO PESSOA FISICA — ANEXO Il

UNIDADE EXECUTORA: MES: ANO: 202X
SALARIO | INSS SALARIO [INSS

NOME CARGO  |prutOo  |ALIQUOTA |- LIQUIDO  |PATRONAL
RS % R$ R$ RS
RS * R$ R$ RS
RS * R$ R$ RS
RS * R$ R$ RS
RS * R$ R$ RS
RS * R$ R$ RS
RS * R$ R$ RS
RS % R$ R$ RS
RS * R$ R$ RS
RS * R$ R$ RS
RS * R$ R$ RS
RS * R$ R$ RS

TOTAL RS R$ R$ RS

UNIDADE EXECUTORA:

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO:

ASSINATURA:

ASSINATURA:
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PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

INSTRUGCOES PARA PREENCHIMENTO DO QUADRO 2 - ANEXO I

UNIDADE EXECUTORA

NOME DA ORGANIZAGCAC PARCEIRA.

MES MES DE REFERENCIA DO PAGAMENTO.
ANO ANO DE REFERENCIA DO PAGAMENTO.
NOME NOME DO COLABORADOR.

CARGO FUNCAQ/CARGO DO COLABORADOR.

SALARIO BRUTO

SALARIO BRUTO APROVADO NO PLANO DE
TRABALHO (SALARIO BRUTO = SALARIO LiQUIDO +
RETENCOES).

ALIQUOTA

ALIQUOTA CONFORME VALORES DA TABELA DE
CONTRIBUICAQ DO INSS.

IN55 RETIDO

INSS RETIDO DO COLABORADOR (SALARIO BRUTO X
ALIQUOTA).

SALARIO LiQUIDO

SALARIO LIQUIDO = SALARIO BRUTO — RETENCOES
(NESTE EXEMPLO CONSIDERAM-SE APENAS AS
RETENCOES DO INSS).

INSS PATRONAL

INSS PATRONAL = SALARIO BRUTO X 20%.

TOTAL

VALOR TOTAL DE CADA COLUNA APRESENTADA.

UNIDADE EXECUTORA

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA
ORGANIZACAOD DA
SOCIEDADE CIVIL.

RESFONSAVEL PELA EXECUCAO

RESPONSAVEL FELA
DOS PAGAMENTOS.

ASSINATURA DO
EXECUCAD

ATENCAO

ESTA PLANILHA PODERA SER ALTERADA DE ACORDO COM A REALIDADE DE CADA

UNIDADE EXECUTORA.
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PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

QUADRO 2 - DEMONSTRATIVO DE RETENGOES DE INSS — ANEXO I

ESPECIFICAGAO DE INSS VALOR
R
INSS RETIDO DO COLABORADOR (RECURSO CETAM) 5
: R
INSS RETIDO DO COLABORADOR (RECURSO PROFRIO) §
R3
INSS PATRONAL (RECURSO CETAM)
. R
INSS PATRONAL (RECURSO PROPRIO) 5
TOTAL DA GPS RS

QUADRO 2 - DESMONSTRATIVO DE RETENGOES DE INSS — INSTRUGOES PARA
PREENCHIMENTO — ANEXO Il

INSS RETIDO Do

INDICAR O VALOR TOTAL DO INSS RETIDO DOS

COLABORADOR COLABORADORES PAGO COM O RECURS0O DA PARCERIA.
(RECURSO CETAM)

INSS RETIDO Do INDICAR O VALOR TOTAL DO INSS RETIDO DOS
COLABORADOR COLABORADORES PAGO COM RECURSO PROPRIO INFORMADO
{(RECURSO PROPRIO) | PELA INSTITUIGAO.

INS5 PATROMNAL INDICAR O VALOR TOTAL DO INSS5 PATROMNAL DOS

(RECURSO CETAM) PROFISSIONAIS PAGO COM O RECURSO DA PARCERIA

INSS PATROMNAL
{(RECURSO PROPRIO)

INDICAR O VALOR TOTAL DO INSS5 PATROMNAL DOS
PROFISSIONAIS PAGO COM RECURSO PROPRIO INFORMADO
PELA INSTITUICAC.

TOTAL DA GPS

RESULTADO DA SOMA = INSS DO COLABORADOR + INSS
PATROMAL.

ATENCAO

ESTA PLANILHA PODERA SER ALTERADA DE ACORDO COM A REALIDADE DE CADA

UNIDADE EXECUTORA.
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PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

QUADRO 1 - DEMONSTRATIVO DE PAGAMENTO DE MATERIAL DE CONSUMO E PESS0OA
JURIDICA — ANEXO Il

UNIDADE EXECUTORA:

N® DO TERMO:

TIPO DE PRESTAGAO DE CONTAS:

PARCIAL ( )

FINAL [ )

PERIODO: 3G A OGO

DETALHAMENTO DA DESPESA:

VALOR VALOR
ITEM | DESPESA | NFN® | NFN® | NF N* | REALIZADO | PREVISTO SALDO
NO PT
1 R R R RE RE R
2 R R R RE RE R3
3 R R RE RE RE R3
4 R§ R R RE R R
5 R R R RE RE R
6 R R R RE RE R
7 R§ R R RE R3 R3
8 R§ R R RE R3 R3
9 R R R RE R3 R3
10 R R RE RE RE R3
TOTAL NF R$ R$ R$ R$ R$ R$

UNIDADE EXECUTORA:

RESPONSAVEL PELA EXECUGAD:

ASSINATURA:

ASSINATURA:
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PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO QUADRO 1 — ANEXO Il

UNIDADE EXECUTORA

NOME COMPLETO DA UNIDADE EXECUTORA.

NUMERO DO TERMO NUMERO ORIGINAL DO TERMO.
INDICAR COM UM “X" SE A PRESTACAO DE
PARCIAL CONTAS FOR PARCIAL.
EINAL INDICAR COM UM “X" SE A PRESTACAO DE
CONTAS FOR FINAL.
PERIODO FERIODO QUE SE REFERE A PRESTACAD DE

CONTAS.

DETALHAMENTO DA DESPESA

CATEGORIA DE DESPESA DE ACORDO COM O
FLANO DE TRABALHO {(EX_: MATERIAL DE
EXPEDIENTE,

MATERIAL DE OFICINA, SERVICO DE PESS0A
JURIDICA,

ETC).

ITEM

ENUMERAR OS5 ITENS CONFORME A ORDEM DO
PLANO DE TRABALHO.

DESFPESA

RUBRICA DA DESPESA CONFORME PLANO DE
TRABALHO.

MNF N®

NUMERO DA NOTA FISCAL A QUAL SE REFERE A
COMPRA.

VALOR REALIZADO

SOMATORIC DE DESPESAS POR RUERICA
REALIZADAS NO PERIODO DA EXECUCAQ DO
TERMO.

VALOR PREVISTO NO PLANO DE
TRABALHO

VALOR DE DESPESAS POR RUBRICA CONFORME
PREVISTO NO PLAND DE TRABALHO.

SALDO DAS DESPESAS POR RUBRICA (VALOR

SALDO REALIZADO — VALOR PREVISTO NO PLANO DE
TRABALHO).
TOTAL NF VALOR TOTAL DA NOTA FISCAL DE REFERENCIA.

UNIDADE EXECUTORA

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA
ORGANIZACAQ DE SOCIEDADE CIVIL.

RESPONSAVEL PELA EXECUCAQ

CONSTAR O NOME E ASSINATURA DO
RESPONSAVEL PELA EXECUGAC DO TERMO.
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PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

DEMONSTRATIVO DAS TARIFAS BANCARIAS — ANEXO IV

UNIDADE EXECUTORA:

N° DO TERMO:

PARCELA:

TIPO DA PRESTACAO DE

PERIODO DA PRESTAGAO DE

CONTAS: CONTAS: DE XX/XX/XXXX a
PARCIAL{ ) FINAL{ ) KXIXHEAXX
TARIFAS BANCARIAS DEBITADAS DA CONTA ESPECIFICA
o TIPO DE VALOR DA DATA VALOR DA
N*DE DOC. TARIFA DATA TARIFA RESTITUIGAO

RS RE
RS RE
RS RE
R3 RE
RS RE
R3 R3
RS RS
RS RE
RS RE
RS RE
R3 RE

TOTAL DAS TARIFAS BANCARIAS RS RS
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PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO - DEMONSTRATIVO DAS TARIFAS BANCARIAS —

ANEXO IV

UNIDADE EXECUTORA

NOME DA UNIDADE EXECUTORA

NUMERO DO TERMO

NUMERO ORIGINAL DO TERMO.

PARCELA

PARCELA REFERENTE A PRESTACAQ DE CONTAS.

TIPO DE PRESTACAO DE
CONTAS

INDICAR SE A PRESTACAO DE CONTAS E PARCIAL OU
FINAL.

FERIODO DA PRESTACAD DE
CONTAS

PERIODO DE EXECUCAQ DO TERMO.

TARIFAS BANCARIAS

AREA EESERVADA PARA DISCRIMINAR O3 DETALHES DE

DEBITADAS DA CONTA TODAS
ESPECIFICA AS TARIFAS BANCARIAS.
N® DE DOC. NUMERO DO DOCUMENTO REGISTRADO NO EXTRATO.

TIPO DE TARIFAS

DESCREVER O TIFO DE TARIFA QUE FOI DEEITADO.

DATA

DATA EM QUE FOI DEBITADO O RECURSO REFERENTE AS
TARIFAS BANCARIAS.

VALOR DA TARIFA

VALOR DAS TARIFAS BANCARIAS.

VALOR DA RESTITUICAD

VALOR (DO MONTANTE, QUANDO HOUVER) RESTITUIDO.

TOTAL DAS TARIFAS
BANCARIAS

0 SOMATORIO DE TODAS AS TARIFAS BANCARIAS DA
PARCELA MENCIONADA.

RESTITUICAOD

AREA RESERVADA FPARA DISCRIMINAR OS DETALHES DE
TODAS AS RESTITUICOES.

TOTAL RESTITUIDO A CONTA
ESPECIFICA

0 SOMATORIO DE TODAS AS TARIFAS BANCARIAS
RESTITUIDAS A CONTA ESPECIFICA.

TOTAL RESTITUIDO A CONTA
DO ESTADOD

0 SOMATORIO DE TODAS AS TARIFAS BANCARIAS
RESTITUIDAS A CONTA DO ESTADO.

0 SOMATORIO DE TODAS AS TARIFAS BANCARIAS

TOTAL DA RESTITUCAO RESTITUIDAS.

" CONSTAR O NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL
CONTADOR/CRC M CONTABIL
RESPONSAVEL PELA CONSTAR O NOME E ASSINATURA DO RESFONSAVEL
EXECUCAD PELA EXECUCAQ DO TERMO.
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PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

DEMONSTRATIVO DE RECURSO PROPRIO/DEVOLUGAO — ANEXO V

N® DO TERMO:
UNIDADE EXECUTORA:

PARCELA:

TIPO DA PRESTACAO DE

CONTAS: PERIODO DA PRESTACAO DE CONTAS:

PARCIAL ( ) FINAL ( ) DE XXNOUXKXK a XXNXXX
DEVOLUGCOES
RESTITUIDO A CONTA ESPECIFICA
ORIGEM DA DATA DA "‘['}“‘EL_‘,}':::E ;’: DATA DA D:‘:,b?ﬁgfn
GLOSA/DEVOLUCAO | ORIGEM T DEVOLUGAO S e
RE RS
RE RS
RS RS
TOTAL RESTITUIDO A CONTA ESPECIFICA .-
RESTITUIDO A CONTA DO ESTADO
ORIGEM DA DATA DA ﬁﬁi;’: DATA DA uwﬁh?;igium
GLOSA/DEVOLUCAOD ORIGEM NDEVIDA | DEVOLUGAO e
R§ RS
R$ RS
R$ RS
TOTAL RESTITUIDO A CONTA DO ESTADO RS
CONTADOR CRC/N® RESPONSAVEL PELA EXECUGAD:
ASSINATURA: ASSINATURA:

T IY4dA A VA D




PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO — ANEXO V

UNIDADE EXECUTORA NOME COMPLETO DA UNIDADE EXECUTORA.

NUMERO DO TERMO NUMERO ORIGINAL DO TERMO.

FPARCELA PARCELA REFERENTE A FRESTACAQ DE CONTAS.

TIPO DE PRESTACAOQ DE INDICAR SE A PRESTACAOQ DE CONTAS E PARCIAL QU

CONTAS FINAL.

PERIODO DA PRESTACAQ DE

CONTAS PERIODO DE EXECUGAO DO TERMO.

RESTITUIDO A CONTA AREA RESERVADA PARA DISCRIMINAR OS DETALHES

ESPECIFICA DAS DEVOLUCOES A CONTA ESPECIFICA.

ORIGEM DA ESPECIFICAR O QUE MOTIVOU A DEVOLUCAD PARA

GLOSA/DEVOLUCAD CONTA ESPECIFICA OU CONTA UNICA DO ESTADO.
DATA EM QUE FOI DEBITADA A DESPESA INDEVIDA

DATA DA ORIGEM PELA OSC.

VALOR DA DESPESA QUE FOI DEBITADO

VALOR DA DESPESA INDEVIDA INDEVIDAMENTE PELA OSC.

DATA DA DEVOLUCAD DATA EM QUE FOI CREDITADO O RECURSO PROPRIO.

AEVEVEY N NN

VALOR DA DEVOLUCAD COM VALOR DA DEVOLUCAO COM JUROS
JUROS INCIDENTES CALCULADOS NO SITE DO TCLL

TOTAL RESTITUIDO A CONTA | O SOMATORIO DE TODOS OS VALORES RESTITUIDOS A

ESPECIFICA CONTA ESPECIFICA.
RESTITUIDO A CONTA UNICA | AREA RESERVADA PARA DISCRIMINAR OS DETALHES
DO ESTADO DAS DEVOLUCOES A CONTA UNICA DO ESTADO.
TOTAL RESTITUIDO A CONTA | O SOMATORIO DE TODOS OS VALORES RESTITUIDOS A
UNICA DO ESTADO CONTA UNICA DO ESTADO.

o CONSTAR O NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL
CONTADOR/CRC N CONTABIL
RESPONSAVEL PELA CONSTAR O NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL
EXECUCAD PELA EXECUCAO DO TERMO.
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y |
’ PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE
. DEMONSTRATIVO DE RENDIMENTOS — ANEXO VI
UNIDADE EXECUTORA:. N° DO TERMO:
, TIPD DE PRESTACAO DE CONTAS:
PARCIAL( ) FINAL{ ) ;iﬁ:;iiﬂ DE  XXDOUWOXX A
DADOS BANCARIOS
. BANCO:. AGENCIA
D CONTA CORRENTE N° TIPO DE APLICACAD:
MOVIMENTACAO BANCARIA
. DATA (A) = APLICADO I|[=|tEtE]|s=r:ﬂ!n,au;|]-:: (C)=SALDO {:EHEIMEMTE} a
D RS RS RS RS
RS RS RS RS
. RS RS RS RS
RS RS RS RS
. RS RS RS RS
. RS RS RS RS
RS RS RS RS
RS RS RS RS
R RE RE R3
RS RS R$ RS %
RS RS RS RS .
RS RS RS RS ‘
R% R RS R3 \
RENDIMENTO TOTAL RS .
CONTADOR/ CRC N°: RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: “
ASSINATURA: ASSINATURA: .
A
N
@
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PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

-INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO — ANEXO VI

UNIDADE EXECUTORA

NOME DA UNIDADE EXECUTORA

NUMERO DO TERMO

NUMERO ORIGINAL DO TERMO.

INDICAR COM UM “X" SE A PRESTACAO DE CONTAS FOR

PARCIAL PARCIAL.
INDICAR COM UM “X° SE A PRESTACAO DE CONTAS FOR
FINAL
FINAL.
PERIODO PERIODO A QUE SE REFERE A PRESTACAQ DE CONTAS.
BANCO CODIGO E NOME DO BANCO ONDE A UNIDADE EXECUTORA
MANTEM CONTA CORRENTE ESPECIFICA.
CODIGO E NOME DA AGENCIA ONDE A UNIDADE
AGENCIA EXECUTORA MOVIMENTA SEUS RECURSOS FINANCEIROS

REPASSADOS PELA SEAS.

CONTA CORRENTE

NUMERO DA CONTA ESPECIFICA.

TIPO DE APLICACAD

TIPO DE APLICACAD (POUPANCA, FUNDO DE APLICACAD DE
CURTO PRAZO) EM QUE OS5 RECURSOS ESTIVEREM
APLICADOS NO PERIODO A QUE SE REFERE A PRESTACAD
DE CONTAS.

DATA DATAS DAS APLICACOES, REAPLICACOES E/OU RESGATES.
APLICADO VALOR DA APLICACAO NA DATA INFORMADA.
RESGATADO VALOR DO RESGATE LiQUIDO NA DATA INFORMADA.
INFORMAR PARA CADA MOVIMENTACAQ REGISTRADA NA
SALDO COLUNA “DATA", O SALDO ATUALIZADO DA APLICACAQ,
APURADO IMEDIATAMENTEAPOS A APLICACAD E/OU
RESGATE.
RENDIMENTO TOTAL = (TOTAL DA COLUNA RESGATADO) +
RENDIMENTO TOTAL (TOTAL DA COLUNA SALDO) — (TOTAL DA COLUNA

AFPLICADO).

CONTADORY CRC N°

CONSTAR O NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL
CONTABIL.

RESPONSAVEL PELA
EXECUCAD

CONSTAR O NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA
EXECUCAO DO TERMO.
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PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL:

N° DO TERMO:

PARCELA:

TIPO DA PRESTACAO DE CONTAS

PERIODO DA PRESTACAD DE
CONTAS

PARCIAL{ ) FINAL ( ) DIE XXX A XHKKIXHNHK
RECEITAS (A) VALOR (R$)

1.LIBERACAO DO CETAM RS

2 SALDO DA PARCELA DATA. XOXDOUKK -

ANTERIOR

3. RECURSOS PROPRIOS DATA: XXX RS

4 RENDIMENTO DE APLICACOES FINANCEIRAS

DATA: XXOOUR00 RE

TOTAL DAS RECEITAS R$

DESPESAS (B)

DISCRIMINAGAO “ANTERIOR (1) |  ATUAL () | AcUMULADO (142
1.MATERIAL DE CONSUMO R$
1.1 LIMPEZA RS RE R
1.2 MATERIAL DE EXPEDIENTE | % R3 R$
1.3 GENEROS ALIMENTICIOS R R3 RS
2.SERVICOS DE TERCEIROS R$
2.1 PESSOA FISICA RS RS RS
2.2 PESSOA JURIDICA RS RS RS
2.3 ENCARGOS R3 R§ R
3.0UTRAS DESPESAS R$
3.1 RE R3 R
TOTAL DAS DESPESAS RS
SALDO A SER UTILIZADO/DEVOLVIDO (A-B) RS

CONTADOR/CRC N*:

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO:

ASSINATURA:

ASSINATURA:
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PAPEL TIMBERADO DA ENTIDADE

RELATORIO DE EXECUCAQ FINANCEIRA — INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO — ANEXO

Vil

UNIDADE EXECUTORA

CENTRO DE EDUCACAQ TECNOLOGICA DO AMAZONAS -
CETAM

NUMERC DO TERMO NUMERC ORIGINAL DO TERMO.
PARCELA PARCELA REFERENTE A& F'HESTM;-ED DE COMTAS.
TIPO DA F'HESTM;-ED DE
CONTAS INDICAR S5E A PREETA(;.ELCI DE CONTAS E PARCIAL QU FINAL.
PERICDO DA PRESTACAD
DE . -
CONTAS PERIODO DE EXECUCAO DO TERMO.
RECEITAS (A) AREA RESERVADA PARA DISCRIMINAR OS5 VAL ORES DE

TODAS AS RECEITAS.

LIBERACAO DO CETAM

DATA E O VALOR DO RECURSO TRANSFERIDO PELC CETAM.

SALDO DA PARCELA

INDICAR, 5E FOR O CAS0, O 3ALDO REMANESCENTE DA
PARCELA

ANTERIOR ANTERIOR E A DATA DO FECHAMENTO DA PRESTACAO DE
CONTAS ANTERIOR.
- INDICAR, SE FOR O CASO, A DATA DO DEPOSITO E O VALOR
RECURSOS PROPRIOS DOS RECURSOS PROPRIOS.
REMDIMENTO DAS DATA E O VALOR DOS REMDIMENTOS DAS APLICACOES
APLICACOES FINANCEIRAS, QUANDO HOUVER.

TOTAL DAS RECEITAS

O SOMATORIO DE TODAS AS RECEITAS DA PARCELA
MEMCIONADA.

AREA RESERVADA PARA DISCRIMINAR OS VALORES DAS

DESPESAS (B) DESPESAS DE ACORDO COM O TIPO DE DESPESA.
ATE A PARCELA
ANTERIOR VALOR GASTO NA PARCELA ANTERIOR.
MA PARCELA ATUAL VALOR GASTO DA PARCELA EM VIGOR.
0 SOMATORIO POR DESPESAS DA PARCELA ANTERIOR. (1)
ACUMULADO MAIS A PARCELA EM VIGOR (2).
O SOMATORIO DE TODAS AS DESPESAS DAS PARCELAS
TOTAL DASDESPESAS MENCIONADAS.
SALDO A SER UTILIZADO /
DEVOLVIDO (A-B)
SALDO A SER UTILIZADG | YALOR DO SALDO QUE SERA UTILIZADO NA PROXIMA
PARCELA.
SALDO A SER DEVOLVIDO | VALOR DO SALDO REMANESCENTE NAO UTILIZADO ATE O

FIM DA VIGEMCIA DO TERMO.

CONTADORY CRC N°

COMNSTAR O MOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL
CONTABIL.

RESPONSAVEL PELA CONSTAR O NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA
EXECUCAO EXECUCAD DO TERMO.
ATENGAO

O SALDO DESTE RELATORIO DEVERA SER IGUAL A0 SALDO CONSTANTE MO EXTRATO

BANCARIO.
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PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

MAPA DE COTACAD DE PRECOS — ANEXO VINI

OBIETO:
. MAPA, DE COTACAD
DATA: CRITERIO DE JULGAMENTQ: PRECO GLOBAL A
Ne_ [f202x
. VALOR
ITEM FORNECEDORES | CNPIJCPF | TELEFOME | RESPOMSAVEL VALIDADE DA
GLOBAL PROPOSTA
1
MOME NOME NOME
ESPECIFICACOES FORMECEDOR 1 FORMECEDOR 2 | FORMECEDOR 3
DOs UND. | QTD. | VALOR
ITEM .
PRODUTOS/SERVICOS UMNITARIO [VALOR ml'f]“ VALOR wupn VALOR
UMITARIO | TOTAL |UNITARIO TOTAL
TOTAL
1 RS RS RS RS RS RS
2 RS RS RS RS RS RS
3 RS RS RS RS RS RS
4 RS RS RS RS RS RS
5 RS RS RS RS RS RS
[ RS RS RS RS RS RS
VALOR TOTAL DO FORMECEDOR RS RS RS
EMPRESA COM MENOR PRECO
EMPRESA VENCEDORA VALOR TOTAL DA VENCEDORA:
RS
UMIDADE EXECUTORA: RESPONSAVEL PELA EXECUCAD:
ASSINATURA: ASSINATURA:
CPF CPF

ASSINATURAS DOS RESPOMSAVEIS PELAS COMPRAS
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PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

RELATORIO DE COMPRA DE COMBUSTIVEL — ANEXO IX

UNIDADE EXECUTORA: N°® DO TERMO:
3 48 2 | 2| g
L

AAHE R ITR R e
= i —
z s < > o X Eg [ = E E:: = >E Egﬂé‘_
RS RS
RS R%
RS RS
RS RE
RS RS
RS RS
RS R%
RS RS

TOTAL RS

UNIDADE EXECUTORA:

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO:

ASSINATURA:

ASSINATURA:

ATENCAO: ANEXAR AS REQUISIGOES DE COMBUSTIVEL PARA COMPROVAR O

ABASTECIMENTO CONFORME DEMONSTRADO NESTE RELATORIO
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PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

RELATORIO DE COMPRA DE COMBUSTIVEL — INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO —

ANEXO IX

UMNIDADE EXECUTORA

NOME COMPLETO DA UNIDADE EXECUTORA

NUMERO DO TERMO

NUMERO ORIGINAL DO TERMO.

NUMERO DA PLACA DO
VEICULOD

PLACA DO VEICULO A SER USADO NAS ATIVIDADES.

DATA

DATA QUE FOI REALIZADA A ATIVIDADE.

NUMERO DA NOTA FISCAL

INDICAR O NUMERO DA NOTA FISCAL REFERENTE AO
ABASTECIMENTO DO VEICULO PARA CADA SERVICO.

FORNECEDOR

NOME DO FORNECEDOR DO COMBUSTIVEL.

ATIVIDADE REALIZADA

DESCRIGAO DA ATIVIDADE REALIZADA.

ITINERARIO

ITINERARIO DE CADA ATENDIMENTO.

QUILOMETRAGEM INICIAL

QUILOMETRAGEM INICIAL DO PERCURSO.

QUILOMETRAGEM FINAL

QUILOMETRAGEM FINAL DO PERCURSO.

QUILOMETRAGEM
RODADA

QUILOMETRAGEM RODADA (KM FINAL — KM INICIAL}.

QUANTIDADE DE LITROS

QUANTIDADE DE LITROS UTILIZADOS PARA REALIZACAD DA
ATIVIDADE.

VALOR DO LITRO

VALOR UNITARIO DO LITRO DE COMBUSTIVEL.

TOTAL DE GASTOS

TOTAL DE COMBUSTIVEL COMPRADO PARA A REALIZACAD
DA ATIVIDADE (QUANTIDADE DE LITROS X VALOR DO
LITRO).

UNIDADE EXECUTORA

CONSTAR O NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA
UNIDADE EXECUTORA.

RESPONSAVEL PELA
EXECUCAD

CONSTAR O NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA
EXECUCAO DO TERMO.

ATENCAO

O SALDO DESTE RELATORIO DEVERA SER IGUAL AD SALDO CONSTANTE NO EXTRATO

BANCARIO.

ANEXAR AS REQUISICOES DE COMBUSTIVEL PARA COMPROVAR O ABASTECIMENTO
CONFORME DEMONSTRADO NESTE RELATORIO.
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PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

DECLARACAO DE GUARDA E CONSERVACAD DOS DOCUMENTOS CONTABEIS -

ANEXO X

UNIDADE EXECUTORA:

N® DO TERMO:

DECLARACAOQO

Declaramos para devidos fins de direito que os Documentos Contabeis referentes a Prestacdo de
Contas do Termo de Fomento / Colaboracdo / Cooperagdo N* _ f . encontram-se
guardados em boa ordem e conservacdo, idenfificados e & disposicdo do Centro de Educacio

Tecnologica do Amazonas - CETAM.

Declaramos tambem, estar cientes que esta documentacdo devera ser mantida em arquivo pelo
prazo de 10 {dez) anos a contar do dia util subsequente da prestacdo de contas deste Termo.

UNIDADE EXECUTORA: (AM)
ASSINATURA: KEIKKTEXRXX
RESPONSAVEL PELA EXECUCAO: (AM)
ASSINATURA: KXKXEXXX
CONTADOR/CRCN (AM)
ASSINATURA: KXKXEXXX
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PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

ANEXO XI - MODELO DE RELA(;&D DE BENS

RELACAO DE BENS - Adquiridos, produzidos ou construidos com recurso | Exercicio:
do fomento | 2050
1- IDENTIFICAGAO
{01 - Nome da Entidade Convenente 02 - Numero do 3. Numero
CNPJ OMENTO
2- IEW DOS BENS
01 - Titulo do | 02 - L . 04 - 05 - (v} 06 - (v}
Documento | Data 03~ Discriminagdo | orce | Uniario Toul
0 R% - | R% -
0 RS - RS -
0 R§ - | R$ -
0 R% - | R3 -
0 R$ - | R% -
0 RS - | R$ -
0 RS -IRS -
0 R% - | R¥ .
0 RS - | R§ -
0 R% - | R% -
0 RS -| RS -
0 RS - RS -
0 R% - | R% -
0 R$ - | R% -
0 R% - | R% -
0 RS - RS -
0 R§ - | R$ -
0 R$ - | R3 -
0 R$ - | R% -
0 RS - | R$ -
0 RS -IRS -
0 R% - | R$ -
0 RS - | R§ -
TOTAL
GERAL & -
3 - AUTENTICAGAO
Assinatura do Assinatura Responsavel —
Locel o Detn Executor pela Execucdo
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PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

CONCILIAGAO BANCARIA

Termo de Fomento: Exercicio:
Parcela: VALOR R%
Executor: CNPJ:;
XO00O0O00OONOOOOUNONONNON0
IDENTIFICACAO BANCARIA
Banco: Cod. Banco: Ageéencia: Conta Corrente Municipio
Bradesco Celestial
MOVIMENTACAO BANCARIA CRONOLOGICA
Data Descricao do Servigo Cradito Debito Saldo

Resumo das Movimentacoes

Valor Total do Recurso

Valor Total das Despesas

Valor Total das Taxas bancarias

Valor Total do Salda

Executor

PRESIDENTE

Responsavel pela Execugao

ASSINATURA DO CONTADOR(A)

HXRXK-AM, de de 202X
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PAPEL TIMBRADO DA ENTIDADE

MODELO DE CARIMEBO
CARIMBO DE RECEBIMENTO DE MERCADORIA E PRESTAGAO DE SERVICOS

Carimbo de Identificagao em toda documentagao.

FOMENTO N° XX/202X

O carimbo de atesto deve ser utilizado nos documentos de despesas, @ NAO poderdo ser
colocados no verso das notas.

ATESTO QUE OS MATERIAIS FORAM ENTREGUS EfOU
05 SERVICOS FORAM DEVIDAMENTE PRESTADOS

PAGO COM RECURSO DO TERMO DE FOMENTO N2

DATA:

NMOME:

FUNCAO:
CPF/MATRICULA:

AEVEVEY N NN

Este carimbo devera ser utilizado no Recibo, poréem, caso a OSC nao tenha carimbo, os dados
(Terma n®, Projeto e data) poderdo ser manuscritos nos documentos de despesa, NAQ devendo ser

colocado no verso dos documentos.

PAGD COM RECURSO DO TERMO DE FOMENTO N2

DATA:
NOME:
FUNCAO:
CPF/MATRICULA:
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% AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

CETAM

RO DE EDUCAGAO
TECNOLOG\CA DO AMAZONAS



