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APRESENTACAO
Estimado(a)s Estudantes!

Vocés agora sao estudantes do Centro de Educacao Tecnoldgica do Amazonas -
Cetam, autarquia responsavel em promover a Educacao Profissional e Tecnoldgica no
EstadodoAmazonas.

Sabemos que iniciar uma trajetéria académica é desafiador, pois somos
estimulados a novos caminhos, novas possibilidades, novos conhecimentos e novas
experiéncias durante toda ajornada académica.

Este manual foi elaborado para que vocés, estudantes dos cursos de
qualificacdo profissional, cursos técnicos e cursos de especializacdo técnica, tenham
acesso a todas as informagbes necessarias N0 que tange as normas académicas,
questoes de natureza pedagdgicas e legislacdes que orientam 0 ensino, a extensao e a
pesquisa na Educacao Profissionale Tecnoldgica.

Ressaltamos que a leitura atenta deste manual deve ser realizada no inicio e
durante toda execuc¢ao do curso, considerando que trata-se de um instrumento
norteador para a organizacdo da jornada académica, visto que as informacoes
contidas aqui contribuirdo para o seu bom desempenho ao longodo curso.

Portanto, a expectativa é de que este manual académico possa contribuir paraa
eficacia do processo de ensino e aprendizagem, pois essa & uma das formas de atribuir
significado efetivo as atividades realizadas por esta Instituicao e, consequentemente,
para o alcance dos objetivos da Educacao Profissional no Amazonas e do proprio
Cetam.
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1ANO LETIVO E CALENDARIO ACADEMICO ANUAL

0 ano letivo regular dos cursos refere-se ao periodo em que sao realizadas as
atividades escolares efetivas e terd no minimo 200 (duzentos) dias letivos, excluido o
tempo reservado as avaliacoes finais, quando houver, conforme disposto na Lei de
Diretrizes e Bases da Educacao Nacional - LDBEN n°9.394 de 1996.

O calendario académico € um instrumento onde estao previstas as principais
atividades académicas referentes ao periodo letivo do Cetam.

2 REQUISITOS DE ACESSO AOS CURSOS

2.1QUALIFICACAO PROFISSIONAL

A qualificacao profissional € um nivel de oferta da Educacao Profissional e
Tecnologica - EPT voltada a formacdo de estudantes e trabalhadores, através de
cursos de capacitacao, qualificacdo, aperfeicoamento e especializacdo integrados aos
projetos e programas destinados a suainsercao ou reinsercao no mundo do trabalho.

Os cursos de qualificacao profissional poderao ser ofertados também na
modalidade de Educacdo a Distancia - EaD ou Ensino Remoto (de acordo com as
orientacées normativas do Conselho Nacional de Educacdo - CNE), oportunizando

qualificacdo profissional, atraves dos recursos tecnologicos e plataformas digitais.
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2.1.1 Matricula do(a) Estudante

As inscricoes na capital e nos demais municipios do Estado serao realizadas de
forma presencial ou online, em periodos estabelecidos de acordo com cada projeto e
divulgadas antecipadamente.

Destaca-se que para os cursos de qualificacdo profissional é necessario
apresentar o documento de identidade expedido pela Secretaria de Seguranca
Publica, pelas Forcas Armadas ou pela Policia Militar, CPF, Comprovante de
Residéncia, Comprovante de Escolaridade e/ou Certificado de acordo com o pré-
requisitodo curso e assinatura do Termo de Autorizagdo para uso de Imagem e Audio.

O candidato inscrito dentro do numero de vagas tera sua matricula efetivada
apos o envio da documentacao de acordo com as informacoes solicitadas em Edital ou
conforme orientacdes dos projetos/demandas especificas.

2.1.2HorariosdeAula
A carga horaria diaria de aula, assim como o turno, sera definida no edital de
oferta dos cursos, ou nos termos de cooperacdo técnica ou ainda, pela propria
Diretoria Académica - DAC, sempre respeitando as necessidades e especificidades da
Unidade de Ensinodo Cetam ou do local onde serarealizada a ofertado curso.

Quadro 1- Exemplo de organizacao da carga horaria didria no Cetam

Curso Turno Carga. !-Igrarla Periodo que pode
Diaria ser realizado
Qualificagao ) oh Segunda-feira
Profissional (EaD) a Domingo
Qualificacdo Matutino, Intermediario, Segunda-feira
Profissional Vespertino ou Noturno. 2, i, A EU ED a Sabado

Fonte: Autores (2021)

Os horarios poderao ser ajustados conforme as necessidades de cada Unidade

de Ensinodo Cetam.
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2.1.3Cancelamento da Matricula

O cancelamento da matricula consiste na interrupcdo do vinculo do(a)
estudante com a Unidade de Ensino do Cetam, observando-se as normas académicas
e administrativas contidas no Regimento Académico do Cetam.
A matricula do(a) estudante podera ser cancelada em qualquer época do curso, nos
seguintes casos:

a) pelo(a) estudante, seu responsavel, se menor de idade, ou seu representante
legal; ou

b) pela Unidade de Ensino do Cetam, por questdes: documentais e disciplinar,
em se tratando, no ultimo caso, de grave infracdao ou de reiteradas faltas contra
dispositivos normativos internos e os previstos na subsecdo 14.4 deste manual do(a)
estudante.

Os casos omissos serao analisados pela coordenacao pedagogica,
coordenacdo técnica, gestor(a) da Unidade de Ensino do Cetam e/ou Diretor
(a)académico(a).

2.1.4Trancamento da Matricula
No ambito do Cetam é vedado o trancamento de matricula, considerando que a
oferta de cursos évinculada ao atendimento de demandas especificas.
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2.2 TECNICO E ESPECIALIZACAO TECNICA

O acesso aos cursos técnicos de nivel médio e as especializacdes técnicas de
nivel médio sera por meio de aprovacao e classificacdo em prova de selecdo publica,
de acordo com as definicdes no edital do processo seletivo especifico, para
preenchimento das vagas ofertadas, por meio de programas de governo aos quais o
Cetam tenha aderido ou ainda por meio de matricula social (conforme necessidade). Os
cursos técnicos sao ofertados em trés formas:

a) concomitante: oferecida a quem ingressa ou esteja cursando o ensino médio,
efetuando-se matriculas distintas para cada curso;

b) concomitante intercomplementar: desenvolvida simultaneamente em
distintasinstituicoes ou redes de ensino, mas integrada no conteudo; e

c) subsequente: ofertada aos egressos do ensino médio.

Os cursos técnicos e especializacoes técnicas poderao ser ofertados na forma
presencial, na modalidade de educacao a distancia ou ainda por meio do ensino
remoto.

2.2.1 Matricula do(a) Estudante
A matricula é o ato formal que vincula o candidato a Unidade de Ensino do
Cetam, estabelecendo um contrato com a aceitacdo de direitos e deveres porambas as
partes.
O(A) estudante deverd requerer a sua matricula no prazo especificado, em
formulario exclusivo e preencher o questionario socioecondmico disponivel na
Unidade de Ensinodo Cetam.
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O requerimento devera ser preenchido e entregue com as copias dos
documentos relacionados a seguir, acompanhados dos originais, para fins de
conferéncia:

a) documento de identidade expedido pela Secretaria de Seguranca Publica,
pelas Forcas Armadas ou pela Policia Militar, CPF, titulo de eleitor, certificado militar
(para estudante do sexo masculino);

b) Registro Nacional de Estrangeiro - RNE, dentro da validade (para estudante
estrangeiro);

c) comprovante de residéncia;

d) 2 fotos 3x4;

e) Registro Administrativo de Nascimento de Indigena - RANI ou declaracdo
expedida pela Fundacao Nacionaldo indio - FUNAI (para estudantes indigenas);

f) Questionario Socioeconémico; e

g) Termo de Autorizacao para uso de Imagem e Audio.

Além desses documentos, para requerer a matricula:

a) no curso técnico na forma subsequente é necessario apresentar o
comprovante de conclusdo do ensino médio ou equivalente, acompanhado do
histérico escolar (original e copia);

b) no curso técnico nas formas concomitante e concomitante
intercomplementar é necessario apresentar a declaracdao de matricula no ensino
médio (originale cdpia); e

c) no curso de especializacdo técnica é necessario apresentar o diploma de
conclusao do curso técnico correspondente, em area especifica e/ou correlata ao
curso (original e copia).

Apds a conferéncia de documentacao, a matricula do(a) estudante podera ser
homologada pela secretaria académica ou recusada, caso a documentacao
apresentadanao esteja completa.
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2.2.2 Hordrios de Aulas

Quadro 2 - Exemplo de organizacao da carga horaria diaria no Cetam

Curso Turno Carga. !-Igrana Periodo que pode
Diaria ser realizado
Técnico e Especializacao ) 3h Segunda-feira
Técnica (EaD) a Sexta-feira
Técnico e Matutino, Vespertino Segunda-feira
. 3he4h .
Especializagao Técnica ou Noturno. a Sexta-feira

Fonte: Autores (2021)

Os horarios poderao ser ajustados conforme as necessidades de cada Unidade
de Ensinodo Cetam.

2.2.3Estagio Profissional Supervisionado e Atividades Praticas

Os saberes profissionais contemplados no Estagio Profissional Supervisionado
bem como as Atividades Praticas executadas por este CETAM, propicia ao(a) estudante
um espaco de aprendizagem do fazer concreto como complementacdo de sua
formacao profissional, colocando em contato direto com a realidade daareado cursoe
em ambiente real de trabalho, além de propiciara chance de lidar com aspectos sociais
dodiaadiadomundodotrabalho.

As especificidades legais referentes ao estagio profissional supervisionado e
atividades praticas dos Cursos Técnicos e Especializacao Técnica, serao contempladas
no projeto pedagogico de curso atentando ao que norteia cada Conselho Profissional
e descritos detalhadamente no Manual Académico de Estagio Supervisionado do
CETAM.

2.2.4 Cancelamento de Matricula

O cancelamento da matricula consiste na interrupcdo do vinculo do(a)
estudante com a Unidade de Ensino do Cetam, observando-se as normas académicas
e administrativas contidas no Regimento Académico do Cetam.

A matricula do(a) estudante poderd ser cancelada em qualquer época do
periodo letivo, nos seguintes casos:

a) pelo(a) estudante, seu responsavel, se menor de idade, ou seu representante
legal; ou

b) pela Unidade de Ensino do Cetam, caso o(a) estudante:
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nao curse o primeiro componente curricular/disciplina do curso, conforme
previstoem edital de selecao;

possua duas matriculas ativas em cursos técnicos ou em especializacdes
técnicas no Cetam e ndo se manifeste no prazo determinado na Unidade de
Ensino do Cetam sobre qual curso optara. Nesse caso, a Instituicdo cancelara
amatricula mais recente;

por questdes: documentais, académica e disciplinar, em se tratando, no ultimo
caso, de grave infracdo ou de reiteradas faltas contra dispositivos normativos
internos e os previstos na subsec¢ao 14.4 deste manual do(a) estudante;

nao obtiver 75% (setenta e cinco por cento) da frequéncia minima do total da
carga horaria do componente curricular, nos casos em que o(a) estudante ndo
possuir justificativa legalde auséncia; e

ndoalcance rendimento escolarigual ou superior a média de 6,0 (seis) pontos,
aposarealizacaodo Plano Complementarde Estudos - PCE.

Os casos omissos serao analisados pela coordenacdo pedagdgica,

coordenacdo técnica, gestor(a) da Unidade de Ensino do Cetam e/ou Diretor

(a)académico(a).

2.2.5 Trancamento de Matricula

No ambito do Cetam é vedado o trancamento de matricula, considerando que a

oferta de cursos évinculada ao atendimento de demandas especificas.

16|
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3 ACOMPANHAMENTO A FREQUENCIA

O(A) estudante, docente, coordenacdo pedagdgica, coordenacdo técnica e
gestor académico sao responsaveis pelo controle e o acompanhamento da
frequéncia, observando o minimo de 75% (setenta e cinco por cento) disposto na lei
(LDBEN n°9394/96, inciso VI, art. 24), para aprovacao nos cursos.

Para os cursos realizados na modalidade a distancia, a frequéncia sera
contabilizada por meio do acesso ao Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem -
AVEA e exigida para a realizacdo de alguma atividade presencial, quando houver,
aplicadasnopolodocurso.

Os cursos ofertados por meio do ensino remoto terdao a frequéncia
contabilizada, a partir da interacao da turma nos momentos sincronos e assincronos e
pela entrega das atividades.

4ATIVIDADES DOMICILIARES

As atividades domiciliares destinam-se ao(a) estudante temporariamente
impedido de frequentar o curso, exclusivamente nos casos previstos na legislacao,
abaixo citada:

| - Decreto Lei N° 1.044/69 - estudante portador de afeccées congénitas ou
adquiridas, infeccdes, traumatismos ou outras condicbes morbidas determinando
disturbios agudos ou agudizados, que resultem na incapacidade fisica relativa,
incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares e desde que se verifique a
conservacdao das condicdes intelectuais e emocionais para 0 prosseguimento de
atividades domiciliares;

Il - Lei N° 6.202/75 - estudante gestante a partir do 8° (oitavo) més de gestacao
quando houver necessidade determinado por atestado médico; e

[ll - Decreto Lei N° 715/69 e Decreto N° 85.587/80 - estudante militar ou
reservista convocado para manobras, exercicios militares e cerimonias civicas.
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Para usufruir desse direito, nos
casos previstos nos incisos | e Il, o(a)
estudante, seu responsavel, se menor de
idade, ou seu representante legal, devera
apresentar original e copia de atestado
e/ou laudo médico, e requerer as
atividades domiciliares, no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da
data da ocorréncia do fato, condicionada
ao parecer favoravel da coordenacao
pedagodgica ou coordenacdo técnica e
aprovacao dadiretoria académica.

Nos casos previstos no Inciso lll,
o(a) estudante deve apresentarjunto com
0 requerimento o documento comproba-
torio da autoridade competente.

Para apoiar o docente e o(a) estu-
dante durante o Regime de Atividades
Domiciliares poderao ser utilizados os
suportes tecnologicos e Ambiente Virtual
de Ensino Aprendizagem - AVEA.

E de responsabilidade do(a) estu-
dante, determinar um representante
legal que ficara responsavel pelo contato
diretocomaunidade de ensino pararece-
bimento e entrega das atividades domici-
liares, conforme descrito abaixo:

18]

| - entrar em contato para tomar
ciéncia das atividades solicitadas, apos 3
(trés) dias da entrada do requerimento;

Il - entregar ao docente as
atividades escolares dentro do prazo
estabelecido.

Ao(A) estudante do curso técnico e
especializacado técnica, nos casos em que
houver algum impedimento para a reali-
zacao, pelo estudante, das atividades
domiciliares, sera garantido a reoferta do
componente curricular/disciplina apés
seuretorno as atividades escolares.

O regime de atividades domicilia-
res ndo podera ser aplicado no caso de
componente curricular/disciplina de
natureza pratica, sendo este admitido
somente como reoferta.

O estudante do curso de qualifica-
cdo profissional de natureza pratica nao
podera solicitar atividades domiciliares.

Os casos omissos serao analisa-
dos pela coordenacao pedagdgica, coor-
denacao técnica, gestor(a) da Unidade de
Ensino do Cetam e/ou Diretor
(a)académico(a).
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5 PRESTACAOALTERNATIVA - CRENCARELIGIOSA

Em atencdo ao que determina a Lei Federal n°13.796 de 2019, serd assegurado
aos(as) estudantes matriculados a prestacao alternativa, para frequéncia, por motivo
de crenca religiosa, nos termos do inciso VIII, do caput do Art. 5°, da Constituicao
Federal,como sendo:

| - prova ou aula de reposicdo, conforme 0 caso, a ser realizada em data
alternativa, no turno de estudo do(a) estudante ou em outro horario agendado com sua
anuéncia expressa; e

Il - trabalho escrito ou outra modalidade de atividade de pesquisa, com tema,
objetivo e data de entrega definidos pela unidade de ensino.

O(A) estudante, seu responsavel, se menor de idade, ou seu representante legal,
devera solicitar a prestacao alternativa, via requerimento, anexando a declaracao
carimbada e assinada pela instituicdo religiosa, no prazo maximo de 72 (setenta e
duas) horas, antes da datada auséncia.

O docente ficara responsavel por definir uma das prestacdes alternativas acima
com a ciéncia do(a) estudante, observando o plano de aula do dia da auséncia do(a)
estudante, sob a orientacdao da coordenacao pedagodgica, coordenacao técnica e
gestoracadémico.

No caso do estagio profissional supervisionado e atividades praticas, como
componente curricular/discipling, sera oferecido horario alternativo ao(a) estudante,
devendo o mesmo adaptar-se a possibilidade oferecida.
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6 TRANSFERENCIA ENTRE AS UNIDADES DE ENSINO

6.1QUALIFICACAO PROFISSIONAL

A transferéncia de estudante no ambito interno ocorre somente para 0 mesmo
curso em que o(a) estudante esta matriculado, desde que seja no mesmo periodo de
execucao, modalidade e forma de oferta, nos seguintes casos:

a) mudanca de domicilio;

b) tratamento de salide; ou

c) transferéncia por motivo de trabalho.

Parasolicitaratransferéncia, o(a) estudante devera:

a) estar frequentando o curso com carga horaria minima de 80 (oitenta) horas;

b) entregar, na Unidade de Ensino do Cetam, o requerimento preenchido, com
apresentacao de documentos comprobatorios, que justifiqguem a transferéncia.

Atransferéncia estara condicionada ao atendimento dos seguintes critérios:

a) disponibilidade de vaga, na turma de interesse, considerando o limite de
vagas ofertadas;

b) ter cursado o minimo de 15 horas da carga horaria do curso;

c) condicdes de oferta do curso (turma em andamento, cronograma de
execucao, carga horaria e contelidos programaticos); e

d) aprovacdo para realizacdo da transferéncia, por meio de parecer técnico
favoravel da coordenacao técnica ou coordenacdo pedagdgica, ou pelo gestor das
Unidadesde Ensinodo Cetam.
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Caso o requerimento seja deferido, a transferéncia do(a) estudante sera
expedida pela unidade de ensino no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a
partir dadata do deferimento da solicitacdo da transferéncia.

Caberd ao(a) estudante se apresentar na unidade de ensino para a qual foi
transferido, no prazo e horario estabelecidos pela unidade, sob pena de ter sua
transferénciainvalidada.

Durante o periodo de tramitacdo da transferéncia, o estudante devera
continuar frequentando o curso, até oresultado da sua solicitacao.

6.2 TECNICO E ESPECIALIZACAOTECNICA

A transferéncia de estudante no ambito interno ocorre somente para 0 mesmo
curso técnico ou especializacdo técnica em que o(a) estudante estd matriculado,
desde que seja na mesma modalidade e forma de oferta, nos seguintes casos:

a) mudanca de domicilio;

b) tratamento de salide; ou

c) transferéncia por motivo de trabalho.

Parasolicitaratransferéncia, o(a) estudante devera:

a) estar frequentando o curso;

b) ter cursado com aprovacao, pelo menos, os 03 (trés) primeiros componentes
curriculares/disciplinas; e

c) entregar, na Unidade de Ensino do Cetam, o requerimento preenchido, com
apresentacdo de documentos comprobatorios, que justifiquem a transferéncia.
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Atransferéncia estara condicionada ao atendimento dos seguintes critérios:

a) disponibilidade de vaga, na turma de interesse, considerando o limite de
vagas ofertadas por meio do edital do processo seletivo;

b) condicGes de oferta do curso e respectivos componentes curricula-
res/disciplinas (turma em andamento, cronograma de execucao, carga horaria, conte-
Udos programaticos e equivaléncia curricular); e

c) aprovacao para realizacdo da transferéncia, por meio de parecer técnico
favoravel da coordenacao técnica ou coordenacao pedagdgica, ou pelo Gestor da
Unidade de Ensino do Cetam.

Caso o requerimento seja deferido, a transferéncia do(a) estudante sera
expedida pela Secretaria Académica no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a partir da
data do deferimento da solicitacdo da transferéncia.

Caberd ao(a) estudante se apresentar na unidade de ensino para a qual foi
transferido, no prazo e horario estabelecidos pela unidade, sob pena de ter sua
transferénciainvalidada.

Durante o periodo de tramitacdo da transferéncia, o(a) estudante devera
continuar frequentando o curso, até o resultado da sua solicitacao.

‘ Q';. ﬁq ') “2-& \le- Pg? =
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7 MUDANCA DE TURNO

A solicitacdo de mudanca de turno podera ser solicitada uma Unica vez e devera
ser realizada, via requerimento, com apresentacdo de comprovacao do(a) estudante
referente a impossibilidade de frequentar as aulas no seu turno de origem, estando
condicionada aos seguintes critérios:

| - disponibilidade de vaga, na turma e turno de interesse, considerando o limite
devagas ofertadas por meio do edital de inscricdo ou do processo seletivo;

Il - cronograma de execugao e equivaléncia curricular; e

lIl - parecer técnico favoravel da coordenacdo técnica ou coordenacao
pedagdgica.

22| MANUAL ACADEMICO DO(A) ESTUDANTE DO CETAM



8 REOFERTA

Reoferta é o oferecimento integral, na forma presencial, na modalidade de
educacao a distancia ou ainda por meio do ensino remoto, de um componente
curricular/disciplina de curso técnico ou de especializacao técnica de nivel médio nos
seguintes casos, desde que apresente justificativa legal:

| - estudante reprovado por falta;

Il - estudante impossibilitado de realizar atividades domiciliares; e

lIl - estudante impossibilitado de cursar componente curricular/disciplina de
natureza pratica.

Para usufruir desse direito, nos casos previstos nos incisos |, Il e llI, o(a)
estudante, seu responsavel, se menor de idade, ou seu representante legal, devera
apresentar documentacdo comprobatoria, na unidade de ensino e requerer a reoferta,
no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, a contar da data de término do
componente curricular, condicionada ao parecer favoravel da coordenacao
pedagodgicaou coordenacao técnica e aprovacao da diretoria académica.

Os casos previstos na legislacao que ampara o direito a reoferta sao:

| - Decreto Lei N° 1.044/69 - estudante portador de afeccoes congénitas ou
adquiridas, infeccdes, traumatismos ou outras condicbes morbidas determinando
disturbios agudos ou agudizados, que resultem na incapacidade fisica relativa,
incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares e desde que se verifique a
conservacao das condicoes intelectuais e emocionais para 0 prosseguimento de
atividades domiciliares;

Il - Lei N° 6.202/75 - estudante gestante a partir do 8 (oitavo) més de gestacao
quando houver necessidade determinado por atestado médico; e

lll - Decreto Lei N° 715/69 e Decreto N° 85.587/80 - estudante militar ou
reservista convocado para manobras, exercicios militares e cerimonias civicas.

Os casos omissos serdao analisados pela coordenacao pedagogica,
coordenacdo técnica, gestor(a) da Unidade de Ensino do Cetam e/ou Diretor
(a)académico(a).
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9 AVALIAGCAO DA APRENDIZAGEM

A sistematica de avaliacdo sera diagnostica, formativa e somativa. A cada
contelido trabalhado, o(a) estudante serd submetido a atividades de verificacdo de
aprendizagem, observando-se principalmente o desenvolvimento das habilidades e
competéncias.

As avaliacoes poderao ser escritas, orais, individuais e coletivas nas diferentes
possibilidades apresentadas no plano de ensino apresentado pelo docente.

9.1CRITERIOS DAAVALIACAO DAAPRENDIZAGEM

Sera aprovado o(a) estudante que obtiver a frequéncia igual ou superior a 75%
(setenta e cinco por cento) da carga horaria e alcancar rendimento académico igual ou
superior a 60% (sessenta por cento) representado numericamente pela média 6,0
(seis) - nos cursos referentes ao dominio das competéncias e habilidades, inclusive da
pratica profissional.

A quantidade de atividades avaliativas devera ser executada conforme quadro
abaixo:

Quadro 3 - Exemplo de quantitativo de atividades avaliativas

Curso Carga Horaria Quant. de Atividades
Qualificacdo Profissional até 40h no minimo 02(duas)
Técnico e , ..
o até 40h no minimo 02(duas)
Especializagao Técnica
Qualificacdo Profissional Acima de 40h no minimo 03(trés)
Técnico e _ .. .
S Acima de 40h no minimo 03(trés)
Especializacao Técnica

Fonte: Autores (2021)
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A atribuicdao de notas, no decorrer da execucdo do curso, é de competéncia
exclusiva do docente para os cursos presenciais e do tutor(a) a distancia para os
cursos EaD.

9.2 INSTRUMENTOS DE AVALIACAO DAAPRENDIZAGEM

Osinstrumentos de avaliagao da aprendizagem poderdo ser: avaliacao objetiva,
avaliacao dissertativa, seminario, relato de experiéncia, trabalho em grupo, debate,
relatério, producao textual, producao de video, podcast, pesquisa bibliografica,
oficinas, autoavaliacao, portfolio, visita técnica, dentre outros.

Em relacdo aos cursos EaD os instrumentos de avaliacdao da aprendizagem
poderao ser: forum, didrio de bordo, wiki, envio de arquivo, videos, podcast,
questionario, dentre outros.

Ao planejar os instrumentos avaliativos, o docente deve deixar claro aos(as)
estudantes quais critérios serdo avaliados durante o processo.

9.32°CHAMADADEATIVIDADE AVALIATIVA

O(A) estudante, seu responsavel, se menor de idade, ou seu representante legal,
podera requerer a 2° (sequnda) chamada de atividade avaliativa, por meio de requerimento,
com documentacao anexa, que justifique legalmente sua auséncia, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, a contar da data da aplicacdo da atividade.

Caso o requerimento seja deferido, o(a) estudante deverd realizar a 2° (segunda)
chamada de atividade avaliativa em dia e horario estabelecidos pela Unidade de Ensino do
Cetam, sob pena de reprovacao no curso de qualificacdo profissional ou no componente
curricular/disciplina.
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10 PROMOCAO E DARECUPERACAO DE ESTUDOS

O(A) estudante podera realizar recuperacao final, desde que tenha atingido
frequénciaigual ou superiora75% (setenta e cinco por cento) no curso de qualificacdo
profissional ou no componente curricular/disciplina e média final de no minimo 4
(quatro) pontos, o que equivale a 40% (quarenta por cento) de aproveitamento no
cursode qualificacdo profissionalou componente curricular/disciplina.

A recuperacao final sera realizada por meio de uma Unica atividade avaliativa,
valendo 10,0 (dez) pontos.

O calculo de recuperacado final sera realizado mediante a seguinte férmula:
média final do componente (peso 1) mais a nota da recuperacao final (peso 2), o
resultado devera serdividido por 3 (trés).

1 PLANO COMPLEMENTARDE ESTUDOS - PCE

O PCE é um instrumento de trabalho especifico para estudantes de curso
técnico e especializacao técnica que encontra-se reprovado por nota.

O PCE sera elaborado por componente curricular, contemplando os contelidos
a serem estudados, metodologia, atividades avaliativas a serem realizadas e
cronograma de execuc¢do, contemplando, no minimo, 50% da carga horaria do
componente curricular/disciplina.

E de responsabilidade do(a) estudante entregar ao docente todas as atividades
avaliativas previstas no PCE dentro do prazo estabelecido.

Nao serd permitido PCE por falta, ficando automaticamente reprovado o(a)
estudante que nao obtiver 75% (setenta e cinco por cento) da frequéncia minima do
total da carga horaria do componente curricular, estando sujeito ao cancelamento de
matricula, nos casos em que o(a) estudante ndo possuir justificativa legal de auséncia.

O(A) estudante que n3o alcancar rendimento escolar igual ou superior a média
de 6,0 (seis) pontos, apds a realizacdo do PCE, terad sua matricula cancelada por meio
de portaria emitida pela autoridade competente da Unidade de Ensino do Cetam.
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12 APROVEITAMENTO DE COMPONENTE CURRICULAR

12.1 CURSO DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL COM COMPONENTE
CURRICULAREM SUAESTRUTURA

O(A) estudante matriculado em curso de qualificacdo profissional que integra
uma organizacao curricular podera solicitar aproveitamento de componente
curricular, mediante requerimento, Nos seguintes casos:

| - em cursos destinados a qualificacado profissional regularmente concluidos; e

Il - em qualificacbes profissionais técnicas, em unidades curriculares, etapas ou
modulos de cursos técnicos ou de Educacao Profissional e Tecnoldgica de Graduacao
regularmente concluidos.

A solicitacdo de aproveitamento de estudos, s6 podera ser realizada até 05
diasapodsoiniciodo curso.

Os documentos necessarios para solicitacao de aproveitamento sao:

a) Requerimento preenchido e assinado; e

b) Apresentar documentacao original e copia (diploma, certificado, declaracao
de conclusdo de unidades escolares, etapas ou modulos) acompanhada dos
conteudos programaticos do curso de origem, o qual devera ser oriundo de instituicao
de ensino devidamente legalizada perante os érgaos competentes, no que se refere as
exigéncias legais paraaareado curso objeto daanalise do aproveitamento.

Aanalise do requerimento devera ser realizada pela coordenacao pedagogica e
coordenacado técnicaem conjunto com o docente da area.

O deferimento do aproveitamento requerido dar-se-a quando o resultado da
analise atestar equivaléncia de conteldos e carga horaria de no minimo 80% (oitenta
por cento) em relacdo aos contelidos e carga horaria do componente curricular, bem
como da adequacao ao perfil profissional do curso ofertado pelo Cetam, para o qual foi
solicitado o aproveitamento.

Sera utilizado o termo “Aproveitamento de Estudos - AE" para registro no diario
declasse.

Durante o periodo de tramitacdo da solicitacdo de aproveitamento, o(a)
estudante devera continuar frequentando o curso, até o resultado da sua solicitacao.
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12.2 CURSO DE ESPECIALIZACAOTECNICA

O(A) estudante matriculado em curso de especializacao técnica podera solicitar
aproveitamento de estudos, conhecimentos e experiéncias profissionais, mediante
requerimento, N0s seguintes casos:

| - em especializacdes técnicas, em unidades curriculares, etapas ou modulos
de cursos de especializacoes técnicas ou de Educacao Profissional e Tecnoldgica de
Graduacao regularmente concluidos;

Il - em outros cursos e programas de Educacao Profissional e Tecnologica,
inclusive no trabalho, por outros meios formais, nao formais ou informais, ou até
mesmo em outros cursos superiores de graduacdo, sempre mediante avaliacdo de
competéncias do(a) estudante; e

lll - por reconhecimento, em processos formais de certificacdo profissional,
realizado em instituicdo devidamente credenciada pelo 6rgdo normativo do
respectivo sistema de ensino ou no ambito de sistemas nacionais de certificacao
profissional de pessoas.

A solicitacdo de aproveitamento de estudos, conhecimentos e experiéncias
profissionais s6 podera serrealizada 30 dias antes doinicio de cada semestre letivo.

Os documentos necessarios para solicitacao de aproveitamento,
conhecimentos e experiéncia profissionais sao:

a) Requerimento preenchido e assinado;

b) Somente para os casos destacados no inciso |, apresentar documentacao
original e copia (certificado, declaracdo de conclusao de unidades escolares, etapas ou
mddulos) acompanhada dos conteldos programaticos do curso de origem, o qual
devera ser oriundo de instituicdo de ensino devidamente legalizada perante os 6rgaos
competentes, no que se refere as exigéncias legais para a area do curso objeto da
analise do aproveitamento;
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c) Somente para os casos destacados no inciso Il, apresentar original e cdpia da
Carteira de Trabalho assinada na area da solicitacao de aproveitamento ou declaracao
de seus superiores imediatos, especificando o periodo e os tipos de atividades
realizadas pelo requerente, oriunda da Instituicao Profissional, legalmente autorizada
para funcionamento pelos érgaos competentes na qual atuou; e

d) Somente para os casos destacados no inciso |, apresentar certificacdo de
reconhecimento profissional original e copia, o qual devera ser oriundo de instituicao
de ensino devidamente legalizada perante os érgaos competentes, no que se refere as
exigéncias legais paraaareado curso objeto daanalise do aproveitamento.

Destaca-se que somente para 0s casos previstos nos incisos | e lll o
aproveitamento, quando deferido, é realizado de forma direta. Nos casos previstos no
inciso Il & necessario que o requerente realize avaliacdo de competéncias e
habilidades.

Aanalise do requerimento devera ser realizada pela coordenacao pedagdgica e
coordenacdo técnicaem conjunto com o docente da area.

O deferimento do aproveitamento requerido dar-se-a quando o resultado da
analise atestar equivaléncia de conte(dos e carga horaria de no minimo 80% (oitenta
por cento) em relacdo aos conteddos e carga horaria do componente curricular, bem
como da adequacao ao perfil profissional do curso de especializacao técnica ofertado
pelo Cetam, para o qual foi solicitado o aproveitamento.

Sera utilizado o termo “Aproveitamento de Estudos - AE" para registro no diario
declasse.

Durante o periodo de tramitacdo da solicitacdo de aproveitamento, o(a)
estudante devera continuar frequentando o curso, até o resultado da sua solicitacao.
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12.3CURSOTECNICO

O(A) estudante matriculado em curso técnico podera solicitar analise de
aproveitamento de estudos, conhecimentos e experiéncias profissionais, mediante
requerimento, Nos seguintes casos:

| - em qualificacoes profissionais técnicas, em unidades curriculares, etapas ou
modulos de cursos técnicos ou de Educacao Profissional e Tecnoldgica de Graduacao
regularmente concluidos;

Il - em cursos destinados a qualificacdo profissional, incluida a formacao inicial,
mediante avaliacdo de competéncias, reconhecimento e certificacdo do(a) estudante,
para fins de prosseguimento ou conclusao de estudos;

lll - em outros cursos e programas de Educacao Profissional e Tecnoldgica,
inclusive no trabalho, por outros meios formais, nao formais ou informais, ou até
Mesmo em outros cursos superiores de graduacao, sempre mediante avaliacao de
competéncias do(a) estudante; e

IV - por reconhecimento, em processos formais de certificacdo profissional,
realizado em instituicdo devidamente credenciada pelo 6rgdo normativo do
respectivo sistema de ensino ou no ambito de sistemas nacionais de certificacao
profissional de pessoas.

Ressalta-se que apenas podera ser realizado aproveitamento direto em cursos
de qualificacbes profissionais técnicas, em unidade curriculares, etapas ou médulos
de curso técnico ou de Educacdo Profissional e Tecnoldgica de Graduacao
regularmente concluidos. Outros cursos de nivel superior (licenciatura ou
bacharelado), como exemplo, os de enfermagem, administracao, farmacia, sé poderado
solicitaraproveitamento por meio de avaliacao de competéncias.
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A solicitacdo de aproveitamento de estudos, conhecimentos e experiéncias
profissionais s6 poderd serrealizada 30 dias antes doinicio de cada semestre letivo.

Os documentos necessarios para solicitacdo de aproveitamento,
conhecimentos e experiéncia profissionais sao:

a) Requerimento preenchido e assinado;

b) Somente para os casos destacados no inciso |, apresentar documentacao
original e copia (diploma, certificado, declaracdo de conclusdo de unidades escolares,
etapas ou modulos) acompanhada dos contelidos programaticos do curso de origem,
0 qual devera ser oriundo de instituicao de ensino devidamente legalizada perante os
0rgaos competentes, no que se refere as exigéncias legais para a area do curso objeto
daanalise doaproveitamento;

c) Somente para os casos destacados no inciso Il, apresentar documentacao
original (certificado de qualificacdo profissional + histdrico escolar) acompanhados
dos conteldos programaticos do curso realizado, o qual devera ser oriundo de
instituicdo de ensino devidamente legalizada perante 0s 6rgaos competentes, no que
se refere as exigéncias legais para a area do curso objeto da analise do
aproveitamento;

d) Somente para os casos destacados noinciso lll, apresentar original e copia da
Carteira de Trabalho assinada na area da solicitacao de aproveitamento ou declaracao
de seus superiores imediatos, especificando o periodo e os tipos de atividades
realizadas pelo requerente, oriunda da Instituicao Profissional, legalmente autorizada
para funcionamento pelos érgaos competentes na qual atuou; e

e) Somente para os casos destacados no inciso IV, apresentar certificacdo de
reconhecimento profissional original e copia, o qual devera ser oriundo de instituicao
de ensino devidamente legalizada perante 0s 6rgaos competentes, no que se refere as
exigéncias legais paraaareado curso objeto daanalise do aproveitamento.
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Destaca-se que somente para 0s casos previstos nos incisos | e IV o

aproveitamento, quando deferido, é realizado de forma direta. Nos casos previstos nos

incisos Il e lll € necessario que o requerente realize avaliacdo de competéncias e

habilidades conforme descrito abaixo:

* Nivel Basico de Saberes e Experiéncias Profissionais. Neste nivel da

avaliacdo o aproveitamento corresponde ao percentual entre 0 e 59,9% (zero
e cinquenta e nove virgula nove por cento) das competéncias e habilidades
estabelecidas para o componente curricular. O(A) estudante que obtiver
percentual de avaliacdo neste nivel devera cursar regularmente o
componente curricularobjeto do pedido de aproveitamento;

Nivel Intermediario de Saberes e Experiéncias Profissionais. Neste nivel da
avaliacdo o aproveitamento corresponde ao percentual entre 60% (sessenta
por cento) e 79,9% (sessenta e setenta e nove virgula nove por cento) das
competéncias e habilidades estabelecidas para o componente curricular,
sendo concedido o aproveitamento de estudos para o componente curricular
requerido; e

Nivel Pleno de Saberes e Experiéncias Profissionais. Neste nivel da
avaliacao o aproveitamento corresponde ao percentual igual ou superior a
80,0% (oitenta por cento) das competéncias e habilidades estabelecidas para
o componente curricular, sendo concedido o aproveitamento de estudos para
o componente curricular requerido.

Aanalise do requerimento devera ser realizada pela coordenacao pedagdgica e

coordenacao técnicaem conjunto com o docente da area.

O deferimento do aproveitamento requerido dar-se-a quando o resultado da

analise atestar equivaléncia de contelidos e carga horaria de no minimo 80% (oitenta

por cento) em relacdo aos contelidos e carga horaria do componente curricular, bem

como da adequacao ao perfil profissional do curso técnico ofertado pelo Cetam, parao

qualfoisolicitado o aproveitamento.

Sera utilizado o termo “Aproveitamento de Estudos - AE" para registro no diario

declasse.

Durante o periodo de tramitacdo da solicitacdo de aproveitamento, o(a)

estudante devera continuar frequentando o curso, até o resultado da sua solicitacao.
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13 SECRETARIA ACADEMICA - REQUERIMENTO

13.1 PRAZOS PARA EMISSAO DE DOCUMENTOS NAS UNIDADES DE ENSINO

DO CETAM EM MANAUS

Quadro 4 - Prazos Unidades de Ensino Manaus

Documentos

Prazo Previsto para Emissao

Declaracao Simples

02 (dois) dias Uteis, apos solicitacao.

Declaracao com Historico Escolar

03 (trés) dias Uteis, apos solicitacao.

Diploma ou Certificado

30 (trinta) dias Uteis, apds solicitacao.

2° Via de Diploma ou Certificado

07 (sete) dias Gteis, apos solicitacdo.

2°Via de Cracha

02 (dois) dias Uteis, apos solicitacao.

Transferéncias Internas

15 (quinze) dias Uteis, apds parecer.

Transferéncias Externas

03 (trés) dias Uteis, apos solicitacao.

Fonte: Autores (2021)

13.2 PRAZOS PARA EMISSAQ DE DOCUMENTOS NAS UNIDADES DE ENSINO

DO CETAM NOS DEMAIS MUNICIPIOS

Quadro 5 - Prazos Unidade de Ensino Municipios

Documentos

Prazo Previsto para Emissao/Postagem

Declaracao Simples

05 (cinco) dias Uteis, apds solicitacao.

Declaragao com Historico Escolar

10 (dez) dias Uteis, ap0s solicitacdo.

Diploma ou Certificado

60 (sessenta) dias Uteis, apos solicitacao.

2°Via de Diploma ou Certificado

10 (dez) dias Uteis, ap0s solicitacdo.

2°Via de Cracha

10 (dez) dias Uteis, apos solicitacdo.

Transferéncias Internas

15 (quinze) dias Uteis, apds parecer.

Transferéncias Externas

10 (dez) dias Uteis, apos solicitacdo.

Fonte: Autores (2021)
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13.3PRAZ0S PARAEMISSAQ DE DOCUMENTOS NO CETAM EaD

Quadro 6 - Prazos Unidade de Ensino EaD

Documentos Prazo Previsto para Emissao/Postagem
Declaracdo Simples 02 (dois) dias Uteis, apds solicitacao.
Declaracao com Historico Escolar 05 (cinco) dias Uteis, apos solicitacao.

Diploma ou Certificado 60 (sessenta) dias Uteis, apos solicitacao.
2°Via de Diploma ou Certificado 30 (trinta) dias Uteis, apds solicitacao.
2° Via de Cracha 02 (dois) dias Uteis, apos solicitacdo.

Transferéncias Internas 15 (quinze) dias Uteis, apds parecer.

Transferéncias Externas 05 (cinco) dias Uteis, apos solicitacao.

Fonte: Autores (2021)

13.4 REQUERIMENTO DE DOCUMENTOS NOS NUCLEOS DAS CLASSES
DESCENTRALIZADAS E DEMAIS PROJETOS DO CETAM EM MANAUS

Quadro 7 - Prazos Nucleos e Demais Projetos

Documentos Prazo Previsto para Emissao/Postagem
Declaracdo Simples 02 (dois) dias Uteis, apds solicitacao.
Declaracao de Conclusao 02 (dois) dias Uteis, apds solicitacao.
2°Via de Certificado 07 (sete) dias Gteis, apds solicitacao.

Fonte: Autores (2021)

Orequerimento deve serentregue na secretaria académica nos casos dos cursos
que acontecem nas Unidades de Ensino e, nos demais Projetos, o requerimento deve
serentreguedireto ao coordenador.
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13.5 EMISSAOQ DE DIPLOMA E CERTIFICADO

13.5.1 Diploma

Sera conferido Diploma de Técnico de Nivel Médio ao(a) estudante que:

a) obtiver aprovacao igual ou superior a 60% (sessenta por cento) em cada
componente curricular/disciplinadocurso; e

b) obtiver frequénciaigual ou superiora 75% (setenta e cinco por cento) em cada
componente curricular/disciplinado curso.

Ao(A) estudante de curso técnico na forma concomitante e concomitante
intercomplementar, faz-se necessario comprovara conclusdo do ensino médio.

13.5.2 Certificado

Sera conferido Certificado de conclusao do curso de Qualificagao Profissional e
Especializacdo Técnica ao(a) estudante que:

a) obtiver aprovacao igual ou superior a 60% (sessenta por cento) nos cursos de
qualificacao profissional ou em cada componente curricular/disciplina nos cursos de
especializacaotécnica; e

b) obtiver frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) nos
cursos de qualificacao profissional ou em cada componente curricular/disciplina nos
cursos de especializacao técnica e qualificacdo profissional, quando o projeto
pedagogicodo curso forelaborado a partirde componentes curriculares/disciplinas.

Ressalta-se, sobre o processo de certificacdo digital, com procedimentos
especificos para insercao de dados em sistema especifico, e que estarao disponiveis
aos(as) estudantes, obedecendo aos seguintes prazos: Cursos da Capital (15 dias apos
a entrega da documentacao pedagdgica), e interior (30 dias apds a entrega da
documentacao pedagagica).
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14 DIREITOS, DEVERES E PROIBICOES DOS(AS) ESTUDANTES
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141DIREITOS
Saodireitos do(a) estudante:

tomar conhecimento das disposicées deste Manual, do Regimento
Académico do Cetam, das Diretrizes Pedagdgicas Institucionais e do Plano de
Curso, no ato da matriculg;

ter assegurado que a unidade de ensino cumpra a sua funcado de efetivar o
processode ensino e aprendizagem;

participar das atividades académicas, de pesquisa e cientifica destinadas a
sua formacdo quando promovidas pela unidade de ensino;

ser respeitado por todos os agentes do processo educativo, na sua
singularidade pessoal e cultural;

solicitarorientacdo dos diversos setores e profissionais da unidade de ensino;
apresentar sugestoes a Direcao/Gestao/ Coordenacao;

expor as dificuldades encontradas nos trabalhos académicos, solicitando
orientacao dodocente;

levar ao conhecimento da Direcdo/Gestao/Coordenacao, as dificuldades e
problemas que estiverem prejudicando seu desempenho escolar;

tomar conhecimento, através do histérico de notas, dos resultados do
rendimento escolar e frequéncia;

receber suas atividades devidamente avaliadas no periodo de realizacdo do
Curso;

apresentar justificativa de falta e solicitar atividade avaliativa de 2° chamada,
no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas a contar da data da aplicacdo da
prova; e

recorrera Direcdo/Gestao/Coordenacao, quando se sentir prejudicado.

- - H.
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14.2 DEVERES
Sao deveres do(a) estudante:

comprometer-se com o0 ensino ministrado para o desenvolvimento das suas
competéncias e habilidades;

frequentar com assiduidade e pontualidade as aulas e demais atividades
académicas, observando a frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e
cinco por cento) para o curso de qualificacdo profissional e cada componente
curricular/disciplina do curso técnico e de especializacao técnica, previsto na
Lein®9394/96 (LDBEN), inciso VI,art. 24 e no plano do curso;

respeitaras normasdisciplinares do Cetam;

zelar pela limpeza e conservacao das instalacdes, dependéncias, materiais,
moveis, utensilios e equipamentos, reparando os danos causados ao
estabelecimento;

tratar com urbanidade e respeito a comunidade académica do Cetam;
adquirir e utilizar, quando necessario, todo o material técnico-pedagogico de
usoindividual;

comparecer aos eventos promovidos pela unidade de ensino;

usar uniforme, cracha e outros documentos de identificacdo quando Llhe
forem exigidos pela unidade de ensino;

comunicar ao responsavel, se menor, sobre reunides, convocacoes e avisos
gerais, sempre que lhe for solicitado;

observar, fielmente, os preceitos de higiene e seguranca no ambiente
académico; e

cumprir fielmente, os demais preceitos deste Manual e do Regimento
Académico no que lhe couber.
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14.3 PROIBICOES
O(A) estudante esta proibido de:

tomar atitudes que venham a prejudicar o processo de ensino e de
aprendizagem, bem como o andamento das atividades académicas;

utilizar celulares, fones, aparelhos eletronicos ou acessorios, salvo quando
autorizado pelo docente, para fins exclusivamente académicos;

adentrar, no ambiente de aprendizagem, trajando shorts, minissaias,
miniblusas, tops, bermudas, roupas transparentes, decotes, camiseta regata
ou qualquertrajeinadequado ao ambiente de ensino;

ocupar-se, durante o periodo de aula, de atividades contrarias ao processo
pedagogico;

expor colegas, docentes e demais pessoas da comunidade académica a
situacOes constrangedoras;

utilizar-se de qualquer meioilicito para conseguirvantagens;

entrar e sairda classe, durante aaula, sem prévia autorizacdo do docente;
retirar, sem prévia permissao da Direcao/Gestao/ Coordenacao, qualquer
documento ou materialda unidade de ensino;

impedira entrada dos demais estudantes as aulas e instalacdes da Instituicao,
ou incita-los a auséncia coletiva, sob pena de lancamento de falta e contetdo
programatico emdiariodeclasse;

receber, qualquer pessoa durante o horario de aula, sem a prévia autorizacao
da Direcao/Gestao/ Coordenacao;

divulgar, por qualquer meio, assuntos que envolvam direta ou indiretamente o
nome do Cetam, sem a devida autorizacdo da Direcdo/Gestao/Coordenacao;
discriminar, agredir fisica e/ou verbalmente colegas, docentes e demais
servidores das unidades de ensino;

trazer, para unidade de ensino, material de natureza estranha, bebida
alcodlica, drogas ilicitas, armas de qualquer natureza ou qualquer espécie
toxica ou explosiva; e

promover atividades comerciais sem autoriza¢cao da Dire-
cao/Gestao/Coordenacao, tais como sorteios, coletas ou subscricdes, usan-
do, parataisfins,onomedo Cetam.
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14.4 REGIME DISCIPLINAR

As medidas disciplinares serao aplicadas no caso de descumprimento das

obrigacoes e deveres estabelecidos por leis e normas internas do Cetam, sendo

dado ao(a) estudante o direito de defesa. Essas medidas visam promover o bom

funcionamento dos trabalhos académicos, a manutencao da ordem e a

formacao do(a) estudante.

O(A) estudante do Cetam estara sujeito as seguintes medidas disciplinares:

* orientacdo disciplinar com acdes pedagdgicas dos docentes, coordenacao
pedagogica, coordenacgado técnica e gestoracadémico;

* repreensao oral, com registro do fato pela coordenacao pedagdgica ou do
gestordaunidade de ensino;

* registro e assinatura de termo de compromisso, pelo(a) estudante, ou seu
representante, ou seuresponsavellegal se menordeidade;

* afastamento temporario de sua participacao em atividades académicas
coletivas;

® reparacao dosdanos causados ao estabelecimento; e

* cancelamentode matricula.

Dependendo da natureza da gravidade e/ou dano do ato disciplinar, as

penalidades serdo aplicadas gradativamente e sem se acumularem.
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1S DICASDECOMOESTUDAR

* Procure organizar-se (estabeleca horarios, esquemas e rotinas, aprenda a
reconhecer seu ritmo de aprendizagem);

* Ao estudar, dedique-se, adote atitudes corretas, individuais e em grupo e,
acima de tudo, aplique os conhecimentos adquiridos. Assim, vocé percebera
que seus sonhos podem ser concretizados e que novas oportunidades
poderaosurgir;

* Comparecaasaulas presenciais;

* Reserve no minimo, 3 horas diarias para realizar as tarefas e entrar no AVEA
(especifico para estudante de EaD);

* Para garantir pleno éxito em seus estudos, é preciso ler e, principalmente,
estaratentoao que esta sendolido;

* A leitura é um processo que envolve atividades fisicas e mentais, entdo faca
intervalos, pois ficar na frente do computador durante muito tempo pode
cansaravista e as costas;

* Esquematize o texto para melhor fixar o aprendizado, pois uma vez
relacionados de forma breve, as informacdées podem ser reativadas a
qualquer tempo. A boa anotacao deve conter as ideias centrais e os tdpicos
mais importantes e poderd ser (til para revisdao dos assuntos, sempre que
houver necessidade;

* Procure manter uma comunicacdo constante com o docente ou tutor(a) a
distancia para tirar ddvidas sobre o conteldo, e com seus colegas para trocar
experiéncias; e

* Seja responsavel pelo seu aprendizado.
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16 EXTENSAO

As acoes de extensao e de integracao com a comunidade local constituem um
processo educativo, cultural e cientifico que articula o ensino e a pesquisa de forma
indissociavel, para viabilizar uma relagao transformadora entre as unidades de ensino
do Cetam e a sociedade.

As atividades de extensao, conforme as Diretrizes Pedagdgicas Institucionais,

* Servigos Comunitarios: atuando como expositor em eventos de abrangéncia
regional, em parceria com empresas, instituicbes governamentais e
organizacoes da sociedade civil de interesse publico, por meio da oferta de
produtos ou servicos;

* Fomento a Pesquisa e Inovacdo: a instituicdo, por meio de parcerias e
realizacdo de investimentos na pesquisa aplicada enquanto principio
pedagdgico, objetiva potencializar o desenvolvimento de trabalhadores para
a industria 4.0 e reforcar acoes empreendedoras em nosso estado, voltadas
a0 aproveitamento dos recursos naturais por meio da Bioeconomia. O Cetam
atuara na promocao da cultura da inovagdao em seus cursos, com praticas
voltadas ao desenvolvimento tecnolégico para a producdo e o
aperfeicoamento de produtos e servigos;

* Desenvolvimento e Participacdao em Projetos Sociais: criacao e participacao
em projetos voltados a acoes e eventos cientificos, tecnoldgicos, culturais,
sociais e esportivos que envolvam toda a comunidade académica do Cetam;

* Acbées de Empreendedorismo e Associativismo: atuando na formacao e
incentivo a acdes empreendedoras de nossos(as) estudantes, utilizando as
premissas do associativismo e cooperativismo incentivando as praticas da
economia solidaria e criativa; e

* Politica de Acompanhamento de egressos: elaborando diretrizes e definindo
acoes institucionais voltadas para o acompanhamento dos egressos dos
Cursos.
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17 PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E INOVAGAO - PD&I

As atividades de pesquisa tém como objetivo formar capital humano para a
investigagao, a producao, o empreendedorismo e a difusdao de conhecimentos
culturais, artisticos, cientificos e tecnolégicos, sendo desenvolvidas em articulacao
comoensino eaextensao,ao longo de todaaformacao profissional.

O Cetam, por meio de parcerias, pretende alavancar seu programa de Pesquisa,
Desenvolvimento e Inovacdo - PD&l, captando e alocando recursos humanos e
financeiros para a criacdo e aperfeicoamento em processos, produtos ou servigos, que
utilizem novas tecnologias, contribuindo com o crescimento econdmico do estado do

Amazonas.

"A educacao profissional detém o maior dos poderes,

o0 poder de transformar’. Paulo Freire.
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