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APRESENTACAO

O Centro de Educacao Tecnoldgica do Amazonas - Cetam, apresenta aos
estudantes, docentes e gestores académicos do CETAM, o Manual Académico de
Estagio Profissional Supervisionado dos cursos Técnicos e Especializacdes Técnicas
de Nivel Médio das UEPTSs, que expressa um conjunto de orientacdes praticas sobre as
atividades obrigatorias de estagio enquanto componente curricular.

As orientagoes constantes nesta publicagcao apresentam-se de maneira clarae
objetiva, seguindo os fundamentos legais do Estagio Supervisionado, em
conformidade com a Lei Federal de Estagio n° 11.788 de 25 de setembro de 2008 e a
Orientacao Normativa do Ministério do Planejamento n° 7 de 30 de outubro de 2008,
onde sao disponibilizadas as informacdes e orientacdes necessarias para a execucao
dessa atividade.

O objetivo desse instrumento € nortear os procedimentos dessa pratica como
parte indissocidvel da formacdao dos estudantes, possibilitando experiéncias
profissionais e complementando o processo de ensino e aprendizagem articulando a
teoria e pratica, integrando a Escola aos espacos sécio institucionais.

Destaca-se nesse material as atribuicdes dos estudantes, seus direitos e
deveres como estagiario, sinalizando para a necessidade de cumprimento das horas
previstas de Estagio Supervisionado, ressaltando que a natureza da relacao do
estagiario com o CETAM, é académica e didatico-pedagogicas, sem qualquer vinculo
empregaticio, tais procedimentos articulam a formacao académica do estudante ao
contextodarealidade no mundo do trabalho.
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1BASE LEGAL

O Estagio Supervisionado,
amparado pela Lei Federal de Estagio n°
11.788/2008 e a Orientacao Normativa
do Ministério do Planejamento n’7 de 30
de outubro de 2008, é componente
curricular a ser cumprido de acordo com
as peculiaridades do curso ao qual se
vincula, conforme preconizado pelas

Além dos dispositivos legais ja
citados, o presente Manual esta em
consonancia com o Regimento
Académico e com as Diretrizes
Pedagdgicas do Cetam.

As especificidades legais de cada
Curso Técnico e Especializacdo Técnica,
serao contempladas no projeto de curso

atentando ao que disciplina cada
Conselho Profissional.

Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais
para a Educacdo Profissional e
Tecnoldgica - Resolucao do CNE/CP n°
1/2021.

20BJETIVOS

2J10BJETIVO GERAL

Preparar para o trabalho produtivo os estudantes que estejam frequentando os
Cursos Técnicos e Cursos de Especializacao Técnica de Nivel Médio das unidades
académicas do Centro de Educacao Tecnoldgica do Amazonas - Cetam, propiciando ao
estudante a verificacdo dos saberes teoricos estudados com as necessidades do
mundo do trabalho mantendo a sintonia entre o saber e o fazer, entre as demandas
profissionais e sociais e entre a formacdo ofertada com a formacdo que se deseja
alcancar.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

Incentivarainsercao do estudante no mundo do trabalho para desenvolvimento
das habilidades, atitudes e competéncias profissionais;

Possibilitar a realizacdo do estagio profissional, previsto na matriz curricular
dos cursos ofertados pelo Cetam, relacionando os seus fundamentos cientificos e
tecnoldgicos;

Desenvolver a maturidade técnico-cientifica do estudante para aplicar e
solucionar os desafios em situacdes praticas;

Possibilitar ao estudante atuar em equipe multidisciplinar, considerando o
contexto profissional;

Proporcionar aos estudantes vivéncia da conduta ética profissional, necessaria
ao exercicio de sua profissao.
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3 CLASSIFICACAO DO ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO

31ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO OBRIGATORIO
Devera ser definido no projeto pedagdgico do curso como requisito para a
conclusao dorespectivo curso.

3.2 ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO NAO OBRIGATORIO

E o estagio desenvolvido como atividade opcional, acrescido 3 carga horéaria
regular e obrigatoria, caracterizando-se como atividade complementar a formacao
académico-profissional do estudante, desde que previsto no projeto pedagogico do
curso.

4 PRE-REQUISITOS PARA O ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO

Para concessao do estagio, devem ser observados 0s seguintes pré-requisitos:

I-Matricula e frequéncia regular no curso;

lI-Comprovacao da regularidade da situacao escolar do estudante através do
Histdrico Escolar e/ou copia do histérico com aprovacao em todos os componentes
curriculares exigidos para o inicio do estagio, conforme previsto no projeto
pedagodgicodo curso;

llI-Celebracao de Termo de Compromisso de Estagio, devidamente assinado
pela empresa concedente (com a disponibilizacdo de um supervisor de estagio), pela
instituicdo de ensino e pelo estudante ou seu representante legal; e

IV-Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas
previstas no Termo de Compromisso de Estagio.
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41 0S ESTUDANTES DOS CURSOS DO EIXO AMBIENTE E SAUDE DEVERAO
AINDA, OBSERVAR,ADQUIRIR ERESPONSABILIZAR-SE PELOS SEGUINTES ITENS:
4.1.1vestuario/jaleco e calcado fechado na cor branca.
4.1.2 cartdao devacinacao devidamente atualizado.

4.2 PARA 0S ESTUDANTES DO CURSO TECNICO EM RADIOLOGIA, ASSIM
COMO DE SUAS ESPECIALIZACOES TECNICAS, E OBRIGATORIO O USO DO
DOSIMETRO, DEVENDOATENTAR PARAAS SEGUINTES ORIENTACOES:

* Os aparelhos de dosimetro sao de propriedade de uma empresa
especializada em dosimetria e cedidos ao Cetam, como comodato para
utilizacdo mensal e disponibilizados a titulo de empréstimo aos estudantes,
de acordo com Resolucdo CONTER N° 06/2019, Art. 4°, §3° “E de
responsabilidade da instituicdo cedente o fornecimento do dosimetro
individual para controle de exposicao a radiacao dos alunos que ingressam no
estagio supervisionado”;

* A Coordenacao de Estagio é responsavel pela entrega e controle do
dosimetro;

* Ao receber o primeiro dosimetro o estudante devera assinar o Termo de
compromisso pela guarda e devolucao do dosimetro;

* As trocas de dosimetro devem ser realizadas a cada 30 dias, junto a
Coordenacaode Estagio; e

* Caso o estudante deixe de fazer a troca, o equipamento sera dado como
extraviado. Neste caso o estudante deverd apresentar declaracao
informando o extravio e ressarcir o valor relativo ao dosimetro.
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5 CAMPO DE ESTAGIO

A necessidade da mao de obra
especializada para o mundo do trabalho
tem exigido empenho cada vez maior no
que se refere as praticas na area da for-
macao técnica. Nesse sentido, torna-se
necessario que os futuros profissionais
vivenciem essas praticas, em situacao
real de trabalho, visto que propicia ao
estudante um espaco de aprendizagem
do fazer concreto como complementagao
de suaformacao profissional, colocando-
0 em contato direto com a realidade da
area do curso e em ambiente real de tra-
balho, além de propiciar a chance de lidar
com aspectos sociais do dia a dia do
mundo laboral.

As praticas realizadas por meio de
Estagio Profissional Supervisionado,
estdao amparadas nas Diretrizes
Curriculares Nacionais Gerais para a
Educacao Profissional e Tecnologica,
Resolucdo CNE/CP N°1/2021, de
05/01/2021,Art. 25,8 71°, Inciso IV.

O Estagio Profissional Supervisio-
nado (Obrigatorio) podera ser realizado
em instituicdes publicas ou privadas ou
do terceiro setor, parceiras do Cetam, que
apresentem condicdes de proporcionar
experiéncia pratica na area de formacao
do estudante. O estagio profissional
supervisionado do Cetam nao cria vincu-
loempregaticio de qualquer natureza.
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6 FREQUENCIAEAPROVACAO

Sera considerado aprovado no moédulo e/ou etapa de Estagio, o estudante
que:

* Obtiver frequéncia total de 100% (cem por cento) no componente curricular,
levando em consideracdo os momentos de dispersao, concentragcao e
producao;

* Alcancar aproveitamento académico igual ou superior a 60% (sessenta por
cento, equivalente a média final de seis pontos) referente ao dominio das
competéncias e habilidades estabelecidas para o componente curricular de
estagio; e

* Solicitar adiantamento de conclusao de curso, quando possivel, de acordo
com Resolucdo N° 01/2021 - COTEP/CETAM, que "Disp0e sobre regras para
antecipacao da conclusao dos cursos técnicos de nivel médio em Sadde, em
carater excepcional, aos estudantes finalistas, em funcdo da situacao de
Calamidade Publicana Saude...".

As faltas, nos casos previstos por lei (Decreto lei n° 715, de 30 de julho de 1969,
Decreto n° 1.044, de 21 de outubro de 1969 e Lei n° 6.202, de 17 de abril de 1975),
deverdo obrigatoriamente ser justificadas mediante documento legal ao
professor/orientador e analisadas pela coordenacao pedagdgica, técnica e/ou
direcao.
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7 DIREITOS E DEVERES DO ESTAGIARIO

Direitos:

a) Ter acesso a ambientes de
estdgio que possibilitem condicdes
necessarias para o seu desenvolvimento
social, profissional e cultural, levando em
conta a salde e seguranca no ambiente
detrabalho;

b) Celebrar Termo de Compromisso
de Estagio (entre estudante, parte
concedente do estagio e instituicao de
ensino);

c) Ter apdlice de seguro, garantida
pela instituicdo de ensino, contra
acidentes pessoais no periodo do
estagio;

d) Ser acompanhado por docente
orientador de estagio com formacao de
nivel superior com experiéncia e
conhecimentonaareado seu curso;

e) Nao exceder jornada de trabalho
maior que 30 horas semanais (6h
didrias); e

f) Intervalo de 15min durante o
horario de estagio.

Q

Deveres:

a) Conhecer, respeitar e cumprir as
normas e rotinas especificas das
instituicobes concedentes nas quais se
desenvolvem as atividades de estagio;

b) Ser cordial com superiores,
colegas e publico em geral, respeitando
as diferentes opinides partindo de
principios éticos;

c) Estar sempre atento a legislacdo
e as competéncias profissionais, nao
realizando quaisquer atividades que nao
estejam condizentes com a sua pratica
profissional ou executa-la sem
supervisao do docente orientador de
estagio;

d) Zelar pelos materiais e
equipamentos pertencentes a instituicao
concedente;

e) Responder pelos danos
pesso0ais ou materiais que venha a causar
por negligéncia, imprudéncia ou
impericia;
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f) Cumprir integralmente o
cronograma de estagio supervisionado,
segundo as orientacdes do
professor/orientador;

g) N&o se ausentar do campo de
praticas, durante o horario de atividades,
salvo quando autorizado(a) pelo docente
orientadorde estagio;

h) Utilizar vocabulario apropriado,
com terminologia cientifica quando
aplicavel, evitando o uso de girias;

i) Evitar manifestacdes barulhen-
tas em qualquer recinto dainstituicdo;

j) E expressamente proibido: fumar,
consumir bebidas alcodlicas e usar
drogasilicitas nos locais de estagio;

k) O(a) estudante deverd portar,
obrigatoriamente, cracha de identifica-
¢cao e vestir-se adequadamente para a
realizacdo do estagio;

l) O(a) estudante ndo devera se
alimentar em localinapropriado;

m) O(a) estudante devera participar
integralmente de todas as atividades de
estagio, inclusive nos momentos de
concentragao e producao;

n) Comparecer pontualmente nos
locais de estagio, preferencialmente 15
(quinze) minutos antes de seu horario de
inicio;

MANUAL ACADEMICO DE ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO

o) O(a) estudante devera,
obrigatoriamente, comunicar ao docente
orientador qualquer fato relevante sobre
0 seu estagio;

p) O(a) estudante devera respeitar
o sigilo e a confidencialidade dos atos,
fatos e documentos de qualquer nature-
za de que venham ter conhecimento no
decorrer do estagio, sujeitando-se a res-
ponder judicialmente pela infracdo que
vierapraticar,naformada Lei;

q) E proibido produzir material
iconografico (fotos, videos e afins) sem a
devida autorizacao;

r) E proibido utilizar-se da condicao
de estagiario para adentrar em qualquer
campo de pratica para fins particulares; e

s) Buscarautonomia na construcao
do seu conhecimento, observando a rea-
lidade, identificando e analisando proble-
mMas e situagoes do cotidiano e propondo

alternativas de enfrentamento.
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8 ATRIBUICOES DO ESTUDANTE

a) Empenhar-se na busca de conhecimentos e assessoramento ao desempenho
das atividades do Estagio;

b) Demonstrar interesse e vontade de aprender, mantendo-se cooperativo com
os colegas, professores/orientadores e colaboradores;

c) Pautar sempre sua atuacao dentro dos principios éticos;

d) Observaras normas de seguranca, higiene no trabalho e meio ambiente;

e) Participar de todas as atividades propostas pelo professor/orientador de
estagio;

f) Comunicar sistematicamente ao professor/orientador de estagio situacées e
dificuldades que ocorram no campo de desenvolvimento das atividades praticas que
possam comprometera qualidade do processo de ensino/aprendizagem;

g) Apresentar e entregar documentos e relatorio de estagio nas datas
estabelecidas pelo professor/orientador;

h) Exercer a pontualidade e assiduidade;

i) Comunicar com antecedéncia, de preferéncia por escrito, ao
professor/orientador qualquer eventualidade que impeca o seu comparecimento as
atividades do Estagio;

j) Usar equipamento de Protecao Individual - EPI (em todos os casos que se
aplique);

k) Respeitar e cumprir as boas praticas de higiene e apresentacao pessoal;

l) Conhecer e cumpriras normas vigentes do Estagio deste Cetam;

m) Cumprir as normas da Instituicdo de realizacao do Estagio; e

n) Cumprir todas as normas estabelecidas neste Manual e previstas no
Regimento Académicodo Cetam.
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9 ATRIBUICOES DO COORDENADORTECNICO

a) Serresponsavel pelo planejamento, controle e avaliacdo do estagio;

b) Realizar a interlocucdo com as instituicdes concedentes onde os estagios
acontecerao a fim de assegurar 0 acesso e a permanéncia dos estudantes nos campos
de estagio;

c) Reunir previamente com os estudantes para orientar sobre a execucao das
atividades (primeiro momento de concentracdo entre estudantes, coordenador e
professor/orientador de estagio);

d) Formar os grupos de estudantes para os respectivos campos de estagio;

e) Assegurar as condicbes referidas (frequéncia, pré-requisitos e notas) dos
estudantes para o cumprimento do estagio profissional supervisionado;

f) Verificar/analisar as condicdes dos campos de estagio;

g) Elaborar e enviar previamente as escalas, cronogramas, relacdo de
estagiarios, documentacao e horarios para a instituicdo concedente do estagio e/ou
Gerente Académicos;

h) Acompanhar todo o trabalho dos docentes orientadores de estagio e dar o
suporte necessario;

i) Orientar o corpo docente sobre o planejamento do estagio profissional
supervisionado;

j) Promover reunides de planejamento e avaliacdo junto a equipe de trabalho;

i

Ui
|
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k) Acompanhar a pontualidade e assiduidade dos estudantes bem como do
preenchimento dos diarios de classe e atas finais, por parte dos
professores/orientadores de estagio;

|) Realizar visitas periddicas nos locais de estagio, com o objetivo de avaliar e
registraras atividades, os problemas e as necessidades;

m) Estabelecer comunicacdo continua e efetiva sobre todos os itens deste
topico com os gerentes/representantes académicos locais nos casos de turmas nos
municipios dointerior do Estado;

n) Solicitar previamente, a DAF, o seguro de estagios paraos estudantes;

0) Solicitar para os estudantes dos cursos técnicos em Radiologia e suas
especializacdes técnicas, dosimetros e acompanhar o processo de entrega e
recebimento dos mesmos, assim como a avaliacao do relatorio de radiacao emitido
pela empresa contratada;

p) Organizar toda a documentacdo para credenciamento do estagio dos
estudantes de Radiologia juntoao Conselho Profissional; e

q) Articularjunto ao gestor da UEPT e a DIREI, os termos de Cooperacao Técnica.
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10 ATRIBUICOES DO DOCENTE ORIENTADOR DE ESTAGIO

a) Elaborar Plano de Ensino e planejar as atividades didaticas de acordo com a
Base de Conhecimentos e/ou Etapa de Estagioinstituidos por este Cetam;

b) Assegurar a compatibilidade das atividades desenvolvidas no estagio com o
curriculodo curso;

c) Entrar em contato com a Instituicdo na qual vai acompanhar os estudantes
para se apresentar previamente e conhecer as regras da mesma antes do inicio do
estagio;

d) Informar ao estagiario sobre as normas, procedimentos e critérios de
avaliacdo do estagio;

e) Orientar o estagiario durante a realizacao de todas as atividades do Estagio
Profissional Supervisionado;

f) Estar devidamente uniformizado segundo padrdes estabelecidos pela
instituicao;

g) Realizar o feedback das atividades e/ou procedimentos desenvolvidos com
os estudantes no campo de estagio;

h) Analisar as atividades desenvolvidas, pelos estagiarios, de forma continua,
orientando-o0s quando necessario e exigindo as habilidades requeridas para a pratica
de estagio;

i) Orientar os estagiarios quanto ao preenchimento adequado dos formularios
de Estagio;

j) Avaliar o desempenho do estagiario através da Ficha de Avaliacdo de
Desempenho e da Ficha de Avaliacao do Relatorio Final;

k) Informar, obrigatoriamente, a todos estagiarios as notas obtidas ao término
do estagio (média final);
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|) Controlar e registrar diariamente a frequéncia dos estudantes;

m) Realizar momentos de concentracdo com os estudantes para orientacao
quanto a elaboracao do relatorio técnico bem como momentos de reflexao sobre a
pratica;

n) Cumprir rigorosamente o cronograma apresentado pela Coordenacdo de
Estagio;

o) Comparecer as reunioes convocadas pelo coordenador técnico; Incentivar o
bom desempenho do estagiario, bemn como contribuir para sua formacao profissional
de acordo com os objetivos propostos pelo estagio;

p) Colaborar para manter um ambiente agradavel e ético, com equipes
multiprofissionais e demais funcionarios dos locais de estagios de cada Instituicao;

q) Zelar e colaborar pela manutencao e aperfeicoamento do campo de estagio;

r) Zelar pela integridade fisica dos estagiarios, prevenindo situacbes que
possam oferecer risco aos mesmos; e

s) Comunicar todas e quaisquer irregularidades ocorridas no desenvolvimento
do Estagioa Direcao e/ou Coordenacao Técnica de Estagio.
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11 ORGANIZACAO DO ESTAGIO

111QUANTOAFORMA DE ORIENTACAO

No contexto da Lei Federal do Estagio n.”11.788/2008, e da Resolucao CNE/CP
n.” 01/2021 (Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a Educacao Profissional e
Tecnoldgica) o Estagio Profissional Supervisionado, quando previsto no projeto
pedagogico do curso, no Cetam é de carater obrigatorio e a orientacdo ocorre de duas
formas:

Orientacao Direta:

O docente orientador devera estar fisicamente no local onde o estagio esta
sendo realizado (Instituicdo Concedente), a fim de acompanhar e avaliar todas as
atividades desenvolvidas pelo futuro técnico.

Orientacdo Semidireta:

O docente orientador devera contatar o Supervisor de Estagio (da Instituicdo
Concedente) e o estagidrio, por meio de visitas programadas ao local onde o estagio
esta sendo realizado, para fins de acompanhamento e avaliacdo de todas as atividades
desenvolvidas pelo futuro técnico.

No ambito do Cetam, a forma de orientacdao de Estagio Profissional
Supervisionado sera definida no Projeto Pedagogico do Curso.

1M.2QUANTOAESTRUTURA

O estagio profissional supervisionado, quando previsto no projeto pedagogico
do curso, € componente integrante da estrutura curricular. Portanto, esta sujeito as
mesmas normas e diretrizes de qualquer outro componente curricular, com avaliacao
de desempenho e de conteldo.

No que se refere a distribuicao da carga horaria, a ser definida por cada curso, o
estagio profissional supervisionado podera ocorrer em uma Unica etapa ou dividido
em duas ou mais etapas.

It
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11.3QUANTO A CARGAHORARIASEMANALDE ESTAGIO

Em consonancia com a Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008, a carga horaria
maxima semanal é de 30h (6 horas diarias).

Para o Curso Técnico em Radiologia, cumprindo a Resolucdo CONTER N°
10/20M, Art. 9, a jornada do Estagio Profissional Supervisionado, ndo podera
ultrapassar 24 (vinte e quatro) horas semanais, em razao da previsao do Art. 14 da Lei
N°7.394/85.

Para os casos especificos dos cursos do Eixo Tecnologico Ambiente e Saude,
realizados em ambiente hospitalar, sera permitido a execucao das atividades durante
os finais de semana, obedecendo cronograma de estagio estabelecido, bem como
autorizacaoda Unidade Concedente.

11.4 QUANTO AS ATIVIDADES

As atividades de estagio profissional supervisionado contemplam momentos
de:

a) Concentracdo - sdo aquelas previstas para orientacdo em sala de aula.
Nesses momentos devem ser realizadas, dentre outras, discussdes sobre as
dificuldades, bem como as trocas de experiéncias decorrentes das vivéncias no campo
de estagio, com o intuito de estabelecer relacoes entre teoria e pratica, alinhando o
que for necessario para a melhor formacao do estudante. Também deve ser
contemplado os momentos de orientacdo quanto a elaboracao do relatdrio final de
estagio;

b) Dispersdo - sdo as atividades realizadas no campo de estagio, sob a
orientacao do supervisor da instituicdo concedente e orientador do estagio /
componente curricular; e
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c) Producao - é a atividade de escrita dos relatérios de estagio pertencentes a
etapa que esta sendo desenvolvida. Nesse momento, o estagiario deve buscar outras
formas de conhecimento, tais como pesquisas que contribuam para o
aprofundamento e embasamento acerca dos conteldos que estdo sendo vivenciados
no campo de estagio.

As atividades a serem desenvolvidas em cada uma das etapas de estagio serao
descritas no Projeto Pedagogico do curso.

11.5QUANTOAAVALIACAO DO ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO

A avaliacao do estagio profissional supervisionado sera de modo processual,
por meio de registro na ficha de avaliacdo de desempenho, acerca das habilidades
desenvolvidasindividualmente e do relatdrio final de estagio.

Sera atribuida nota (0 a 10) tanto para o desempenho do estagiario no campo de
estagio, como para o relatorio de estagio. A soma dessas duas notas (avaliacdo de
desempenho + relatério de estagio) sera dividida por dois, resultando na média final do
estudante na respectiva etapa do componente curricular do estagio profissional
supervisionado.

Considera-se aprovado o estudante que obtiver média final igual ou superior a
6,0 (seis), no componente estagio profissional supervisionado.

11.6 PRAZO PARA REALIZACAO DO ESTAGIO PROFISSIONAL
SUPERVISIONADO

O estudante devera cumprir o estagio de acordo com o calendario estabelecido
pela Escola/Cetam.

Aescoladeveracomunicarao estudante o periodo e horario paraarealizacdodo
estagio por meio do cronograma/calendario de estagio, ao qual o estudante devera
dar ciéncia, inclusive quanto aos procedimentos para elaboracao e datas para entrega
dosrelatérios de estagio.
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11.7 FORMULARIOS DE ESTAGIO

Parafins de registro académico, o estudante recebera os formularios de estagio
no formato digital, no primeiro momento de concentracdo com o coordenador de
estagio / gerente académico e o orientador. E responsabilidade do estudante a
impressao e / ou copia dos formularios, devendo entregar a ficha de controle de
frequéncia, no primeiro dia de dispersao, ao docente orientador de estagio.

Os Formularios de estagio sao compostos pelos seguintes documentos:

* Ficha de frequéncia de estagio

* Ficha de desempenho de estagio

* Modelo de relatério de estagio do Cetam

12 DISPOSICOES FINAIS

O presente manual estd sujeito a alteracdo para se adequar as diretrizes do
Cetam e as novas regulamentacdes, visando melhor atender aos principios
norteadores da formacao profissional projetados pelo Cetam.
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APENDICE II

FICHA DE AVALIAGAO DE DESEMPENHO

NOME: TURMA:

PROFESSOR ORIENTADOR:

ANO:

LOCAL DO ESTAGIO:

COMPONENTE CURRICULAR ETAPA:

PERIODO:

Itens da Avaliacao

Grau de
avaliacao

Total

1-ATITUDES E VALORES: principios éticos, responsabilidade, iniciativa,

interesse e apresentacao pessoal, capacidade de tomar decisoes.

criatividade, pontualidade, relacionamento interpessoal, espirito de equipe,

(0-2,0)

2-CONHECIMENTOS TEORICO-PRATICOS: dominio dos conhecimentos
necessarios para a etapa do estagio.

(0-3,0)

3-APLICACAO DOS CONHECIMENTOS TECNICOS: demonstrar o dominio
técnico e habilidades nas atividades planejadas.

(0-3,0)

4-CUMPRIMENTO DAS ATIVIDADES: capacidade de cumprir as
atividades de rotina no prazo estipulado e com qualidade

(0-1,0)

5-DISCIPLINA E CUMPRIMENTO DAS NORMAS DE SEGURANCA:
observancia das normas e regulamentos internos da instituicdo do
estagio, além do uso do uniforme, aparéncia, utiliza os EPIs necessarios
e obrigatorios.

(0-1,0)

Sugestdo no sentido de melhorar o desempenho do aluno (a):

NOTA DE DESEMPENHO NO ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO:

NOTA DO RELATORIO:

NOTA FINAL:

Data: / /

Professor Orientador do Estagio Estudante / Estagiario

MANUAL ACADEMICO DE ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO

[27




APENDICE I

CRITERIOS DE AVALIACAO DO RELATORIO DE
ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO

CURSO TECNICO DE NiVEL MEDIO EM

NOME: TURMA: ANO:

PROFESSOR ORIENTADOR:

LOCAL DO ESTAGIO:

COMPONENTE CURRICULAR ETAPA: PERIODO:
- VALOR
ITENS DA AVALIACAO VALOR ALCANCADO
Estrutura do relatorio (partes delimitadas e
01 . 05
sequenciadas)
02 Formatacao (adequacdo as normas da ABNT) 0,5
03 Linguagem técnico-profissional 1,0
04 Profundidade de conteldo (discussao e analise critica) 35
05 Sequéncia logica na exposicao de ideias. 15
06 Coeréncia, clareza das conclusoes e 25
sintese das reflexdes produzidas ’
07 Referéncias 0,5
CONSIDERACOES:
Nota do Relatorio:
Professor Orientador do Estagio Estudante / Estagiario
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APENDICE IV - Modelo de Relatdrio do Estagio Profissional Supervisionado
DIRETORIA ACADEMICA

NESTE ESPACO INSERIR O NOME DA ESCOLA/UNIDADE DO CETAM

(Centralizado, maitsculo, negrito - tamanho 12)

(ESTE E UM MODELO DE ESTRUTURA BASICA PARA O
RELATORIO DE ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO)

RELATORIO DE ESTAGIO EM
COMPONENTE CURRICULAR .

Nome(s) do(s) estudante(s)

Inserir aqui o nome do
municipio Ano.
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Modelo de Folha de Aprovacao do Relatoério de Estagio

Instituicdo onde foi realizado o estagio:

Endereco do local onde foi realizado o estagio:

Turno:

Periodo de realizagao:

Relatoério de Estagio na Etapa ,
apresentado ao professor/orientador
de Estagio, como requisito parcial para
aprovacao no componente curricular
parte integrante do Estagio Profissional
do CursoTécnicoem

Nota Final das Atividades Praticas da Etapa = ( )

Consideragdes do Professor/Orientador do Estagio:

Professor/Orientador:
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ITENS QUE DEVEM CONSTAR NO RELATORIO
1INTRODUCAO

Na introducdo do Relatorio de Estagio ou de Pratica em Ambiente de
Aprendizagem, devera constar uma visao geral das atividades da referida
etapa/componente curricular do estagio desenvolvido, apresentando uma
justificativa que contextualize as praticas que foram vivenciadas no decorrer do
estagio.Neste item, apresenta-se também, os objetivos do Relatdrio.

2 DESCRICAO DE TODAS AS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS EM (Inserir o nome da
Etapa/Componente Curricular)

Na descricao das atividades, o futuro técnico devera apresentar de forma clara,
objetiva e contextualizada, a descricdo das atividades desenvolvidas e vivenciadas na
teoria e na pratica no decorrer da referida Etapa/Componente do Estagio, devendo
constar a fundamentacdo tedrica das praticas aplicadas na instituicdo (local do
estagio).

3 CONSIDERAGOES FINAIS

Nas consideracoes finais, o futuro técnico devera apresentar de forma
contextualizada os resultados de sua experiéncia na referida etapa/componente
curricular desenvolvido, considerando os pontos relevantes da pratica vivenciada na
instituicdo (local do estagio). Neste item, apresenta-se também, o nivel de alcance dos
objetivos previstos/propostos para a referida etapa do Estagio. Quando necessario e
muito bem fundamentado, neste item, poderao ser apresentadas possiveis sugestoes
para contribuir com a melhoria no nivel de atendimento aos clientes da referida
instituicdao ou mesmo no contexto geral da atividade/etapa desenvolvida.
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APENDICEV - ORIENTACOES METODOLOGICAS BASICAS PARA O RELATORIO
DE ESTAGIO (ou de Praticaem Ambiente de Aprendizagem, quando se aplicar)

O RELATORIO DE ESTAGIO DEVERA SERAPRESENTADO DIGITADO:

a) O item INTRODUCAO/JUSTIFICATIVA do relatério deverd ser apresentado no
maximo em 2 (duas) paginas separadas dos demais itens do relatério, ou seja, ao
terminar esse item do trabalhado, o proximo item devera ser iniciado em outra pagina,
mesmo que ainda tenha sobrado espaco.

b) Os subitens pertinentes @ DESCRICAO DAS ATIVIDADES, deverdo ser
sequenciados, obedecendo os limites de espaco para cada um deles, e poderao ser
utilizadas quantas paginas forem necessarias, utilizando-se sempre o bom senso.

c) O préximo item, CONSIDERACOES FINAIS, devera ser apresentado no maximo em 2
(duas) paginas, mesmo que tenha sobrado espaco do item anterior, usar a pagina
subsequente.

d) O item REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS devera ser apresentado em pagina
separada, mesmo que tenha sobrado espaco do item anterior, usar a pagina
subsequente.

A formatacao do Relatério de Estagio devera obedecer as Normas Técnicas da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, bem como as orientacdes das
coordenacodes técnicas e pedagogicas, destacando-se:

a) Margens paratodo o texto: Superior e Esquerda - 3 cm; Inferior e Direita - 2cm.

b) Tipo / Tamanho da Fonte para todo o texto: Times New Roman ou Arial

- Tamanho 12.

c) Paginacdo para todo o relatério (tamanho 10): Inserir no canto superior direito da
folha

d) Papel: Tipo A4 - Branco ou Reciclado.

e)Espacamento entre linhas para o texto geral: 1,5 cm

f) Espacamento entre paragrafos para o texto geral: 0 Anterior; O Posterior.

g) Texto geral: Justificado.

h) Figuras (ilustracoes, fotos, mapas, fluxogramas, organogramas, outras): Quando
constarem figuras no relatoério, estas deverao estar centralizadas, e suas
identificacbes (nomes e fonte bibliograficos) sdo obrigatdrias, e devem ficar
posicionadas imediatamente abaixo desta. O tamanho da fonte paraonomedafigurae
para fonte bibliografica desta, devera sertamanho 10 (dez) cm. O espaco entre o nome
dafigura e suarespectiva fonte bibliografica devera sersimples.

i) Impressdo: AABNTNBR 14724:2011,de 17.03.2011, recomenda impressao no anverso
(frente) e no verso do papel. Neste caso o estudante devera atentar que a indicacdo
numeérica da pagina devera aparecer no canto superior direito da folha.
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APENDICE VI:

CENTRO DE EDUCAGAO TECNOLGGICA DO AMAZONAS

PLANO DE ESTAGIO (Professor/Orientador)

Nome da Unidade Descentralizada do Cetam:

Curso Técnico:

Componente Curricular / Etapa:

Local de realizacao do estagio:

Periodo de Estagio:

Forma de acompanhamento:

( )Direta | ( )Semidireta

Professor Orientador:

Estagiarios:

1.

QAN N

Ementa (Bases do conhecimento)

Objetivo geral:

Objetivos especificos:

Descricdo das atividades a serem realizadas pelo estagiario (de acordo com o Plano do Curso):

Metodologia (descrever os momentos de concentracao e dispersao do estagio):

Avaliacao

Referéncias
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Cronograma de Execucdo do Estagio Profissional Supervisionado
Periodo Carga
Local/Setor Atividades g .
(semanal) Horaria
Professor(a) Orientador(a) Coordenacdo/ Geréncia/ Direcao
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