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GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS
CENTRO DE EDUCACAO TECNOLOGICA DO AMAZONAS
COMITE TECNICO-PROFISSIONAL E TECNOLOGICO - COTEP

INSTRUCAO NORMATIVA COTEP 001/2021, DE 29 DE SETEMBRO DE 2021.

Normatiza procedimentos para operacionaliza¢do da
Emissdo das Portarias de Desligamento dos Estudantes no
ambito do Centro de Educag@o Tecnoldgica do Amazonas.

O PRESIDENTE DO COMITE TECNICO-PROFISSIONAL E TECNOLOGICO - COTEP. no
uso de suas atribuigdes.

CONSIDERANDO O Art.171 do Regimento Académico do Cetam, que dispde sobre o
processo de emissdo de Portarias para cancelamento da matricula dos estudantes, assim como
os motivos de cancelamento que constam no Art.110 do referido documento.

CONSIDERANDO que a emissdo de Portarias de Cancelamento de Matricula é um ato

transparente, que contribui no processo estatistico das agdes do Cetam.
RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer procedimentos para operacionalizagdo do processo de Emissdo das Portarias
de cancelamento de matricula dos estudantes do Centro de Educa¢do Tecnolégica do

Amazonas (CETAM).

Art. 2° A Diretoria Académica (DAC), assim como os Gestores das Unidades de Educagdo v
Profissional e Tecnologica — UEPT, as Coordenagdes Técnicas e Pedagdgicas e a Secretaria
Geral e as Adjuntas sdo responsaveis pelo acompanhamento dos estudantes e,
consequentemente, quando necessario, de realizarem o processo de cancelamento da matricula

dos mesmos.
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DAS ACOES — DAC

Art. 3° - As Unidades de Educagdo Profissional e Tecnoldgica — UEPT, para fins de analise
académica, adotardo os seguintes instrumentos: Regimento Académico, Diarios de Classes,

Requerimentos protocolados nas UEPTs e Termo de Compromisso dos Estudantes.

Art. 4° - Apos andlise, os Gestores de UEPTs devem emitir Portaria de Cancelamento de
Matricula, constando a relagdo nominal dos Estudantes, bem como o curso e o motivo do

mesmo.

Art. 5° - Os Gestores das UEPTs deverdo anexar as portarias nos murais ou outros espacos de

identificagdo, enviando copia das Portarias para o e-mail: dac@edu.cetam.am.gov.br.

Art. 6°- As portarias deverdo ser controladas pela propria UEPT e terdo numeragdo sequencial e

acompanhada da Sigla que a UEPT utiliza.

Art. 7°- A Diretoria Académica (DAC) recebera, por e-mail, a copia das Portarias de
Cancelamento de Matricula, e devera consolidar, em um arquivo Unico e por municipio. Apos

consolidagdo, divulgara trimestralmente no site do Cetam.

Art. 8° — A continuidade do Estudante no Curso ndo esta condicionada a emissdo da Portaria. A
partir do momento que o estudante se enquadre nos parametros do Art.110 do Regimento
Académico, o mesmo estara automaticamente com a matricula cancelada, sendo a portaria uma

formaliza¢do do ato de cancelamento de matricula.

Art. 9° - Esta Instru¢do Normativa entra em vigor a partir da sua publicacdo no enderego
eletronico oficial do Cetam. assim como nos murais ou outros espacos de identificacdo da

UEPT.
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Art. 10° Cientificar a Diretoria Académica do CETAM.

Sala de reunido do Comité Técnico- Profissiokal e Tecnologico-COTEP, em Manaus, 25 de

outubro de 2021.
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